Handbok

God man & forvaltare

KOPINGS
KOMMUN




Introduktion

Vilkommen i att gora en mycket viktig samhillsinsats! Du beh6vs och vi
hoppas att du kommer att tycka att uppdraget ar givande. Vi har tagit fram den
hir handboken for att informera och underlatta dina steg som stillforetridare.

Undrar du 6ver nagot ir du vilkommen att kontakta oss!

Det férekommer upprepningar i handboken och de finns av pedagogiska skal.
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Overférmyndare

I varje kommun ska det finnas antingen en 6verférmyndare eller en
overformyndarnimnd. For enkelhetens skull anvinder vi i den hir handboken
ordet 6verférmyndare.

Overférmyndaren ir en kommunal tillsynsmyndighet. De lagar och
bestimmelser som giller f6r kommunen giller dven for 6verférmyndaren i
tillimpliga delar, framfor allt kommunallagen. Overférmyndaren ska ocksé
bland annat f6lja forvaltningslagen, offentlighet- och sekretesslagen samt
arkivlagen.

Overférmyndarens huvuduppgift ir att utéva tillsyn 6ver férmyndare, gode
min och forvaltare. Ordet stillforetridare brukar anvindas som
samlingsbegrepp for begreppen férmyndare, god man och férvaltare. De
viktigaste bestimmelserna i hur 6verférmyndaren ska ut6va sin tillsyn finns i
forildrabalken. Overférmyndaren har ocksa i uppdrag att utreda behovet av
stallféretradare. Ut6ver det ska nimnden rekrytera och utbilda stallféretradare.

Vistra Milardalens Overférmyndarnimnd ir en samverkansorganisation for
overformyndarverksamheten i kommunerna Képing, Arboga, Kungsor,
Hallstahammar och Surahammar.

Overférmyndarkansliet bistar 6verférmyndarnimnden med sakkunskap.
Kansliet arbetar for att samhallets mest utsatta inte ska missgynnas ekonomiskt
och rittsligt.

Overférmyndaren ir inte stillforetridarens verordnande eller
arbetsgivare och kan aldrig ta 6ver stillforetridarens uppdrag eller
ansvar.

Tillsyn over 6verformyndaren
Linsstyrelsen har tillsyn 6ver 6verformyndaren och kan arligen granska utvalda
akter.




Vad ar ett godmanskap/forvaltarskap?

En person som sjilv inte kan skota sina angeldgenheter kan fa en god man. En
person som ir “ur stind att varda sig och sin egendom” kan fa en férvaltare.
Personen maste ha en sjukdom, en psykisk storning, ett férsvagat halsotillstaind
eller ett liknande forhallande. En person som har god man eller forvaltare
kallas f6r huvudman. Att vara god man eller férvaltare ar ett lekmannauppdrag
som innebar i grunden att frivilligt géra en hjilpinsats f6r en medmanniska och
ta tillvara hens ekonomiska och juridiska réttigheter. Det finns olika kategorier
som uppdraget bygger pa:

Ekonomiska angeligenheter/Forvalta egendom
Betala rikningar, placera pengar i fonder och ge fickpengar.

Personliga angeligenheter/S6tja for person
Se till att personen har en meningsfull fritid, att boendet dr bra och se till att
beviljad hjalp fran sambhillet fungerar.

Ekonomiska angeligenheter/Personliga angeldgenheter/Bevaka ritt
Soka bidrag/hjilpinsats, skriva avtal, silja hus och foretrida vid arvskifte.

Ett godmanskap/forvaltarskap kan bestd av alla kategorier eller en viss
kategori. Uppdraget ir av ideell karaktir men gode mannen/foérvaltaren har ritt
till arvode for sin insats. Ett godmanskap pagar sa linge det behovs eller sa
linge huvudmannen vill och kan uttrycka sin vilja. En god man/f6rvaltare kan
dven nir som helst begira att fa bli utbytt fran sitt uppdrag.

I forsta hand ar det 6verférmyndaren som beslutar om godmanskap och vem
som ska vara god man. Det dr tingsritten som beslutar om foérvaltarskap och
vem som ska vara forvaltare. Nir en god man/forvaltare ska bytas ut dr det
overférmyndaren som beslutar.

Skillnad mellan godmanskap och forvaltarskap

Ett godmanskap ér en frivillig insats som huvudmannen maste samtycka till.
Undantaget d4r om en huvudman enligt lakarintyg inte férstar vad ett
godmanskap innebir.

Forvaltarskap dr en tvangsatgird och far bara anordnas nir ett godmanskap
inte ar en tillrdcklig hjalp. Det kan till exempel handla om att en huvudman inte
haller sig till den ekonomiska plan som gjorts utan i stallet stindigt tar ut alla
pengar fran bankkontot. Gode mannen kan da inte betala hyra och
huvudmannen riskerar att bli bostadslos. En annan orsak kan vara att
huvudmannen litt blir lurad att inga avtal och att ge bort pengar, vilket kan
leda till stor skuldsattning.

Vilka uppgifter ingar i ett godmanskap/forvaltarskap?
Uppdraget som god man ska anpassas efter huvudmannen behov, vilket
innebir att huvudmannen och gode mannen tillsammans beslutar om vad
hjalpen ska omfatta. Kan huvudmannen inte uttrycka sin vilja ska den gode
mannen agera utifran huvudmannens bista. Exempel pa uppgifter som ingar i
uppdraget som god man/férvaltare ar:

- Betala rikningar, tilldela huvudmannen pengar.




- Ansoka om bidrag, fonder, hjilpinsatser.

- Opverklaga beslut, bevaka rittigheter, till exempel foretrida vid
arvskifte.

- Silja/kopa hus/ligenheter, siga upp hyresavtal, ansdka om nytt
boende.

- Besoka huvudman 1-2 ggr/manad.

En god man/f6rvaltare ska inte utféra praktiska atgarder hos
huvudmannen, det dr dock inte férbjudet men det dr utanfér uppdraget.
Exempel pa uppgifter som inte ingar i uppdraget ar:

- Himta ut mediciner.

- Stida, vattna blommot.

- Skjutsa, promenera, fika.

- Folja med till likare eller liknande besok.
- Handla.

- Skota hygien.

Skillnad mellan att vara god man och forvaltare

Det finns en skillnad mellan att vara god man och forvaltare. Gode mannen ér
endast ett bitride at huvudmannen, som har kvar sin rittshandlingstérmaga.
Det betyder att gode mannen maste inhdmta huvudmannens samtycke till alla
storre rattshandlingar utom de som rér den dagliga hushéllningen. Saknar
huvudmannen férmaga att kunna ge sitt samtycke dr gode mannen behorig att
sjalv foreta rattshandlingar inom ramen for sitt férordnande och for
huvudmannens bista.

En forvaltare har inom ramen f0r sitt férordnande ensam behorighet att foreta
rittshandlingar f6r huvudmannens rikning utan inhdmtande av dennes
samtycke.

Krav for att bli god man/forvaltare

Kravet pa limplighet grundar sig i lagen dir det star att personen som tar sig an
uppdraget ska vara en “rittradig, erfaren och i Gvrigt limplig person". Det
genomfors kontroller hos Polisen och Kronofogden for att sikerstilla att
personen inte forekommer 1 nagot av deras register. Det finns dven krav pa att
personen ska vara myndig och ha en ordnad ekonomi for att kunna bidra med
ett gott omdome. Individens 6nskemal och behov av vem som bast kan
foretrada hen ska ocksa vigas in.

Vistra Milardalens Overférmyndarnimnd stiller dven som krav att genomga
en webbutbildning,.




Mer om ekonomiska och personliga
angelagenheter/forvalta egendom, sorja for
person och bevaka ratt

Ekonomiska angelagenheter/Forvalta egendom

Ekonomiska angelagenheter/Forvalta egendom betyder att skota
huvudmannens ekonomi, ta hand om pension och bidrag, betala rakningar,
limna fickpengar, forvalta kapital, virdehandlingar, fastigheter med mera och
att se till att huvudmannens egendom ir tillfredsstillande forsikrad.

Uppgiften innebir, om inte férordnandet anger annat, forvaltning av all
egendom tillhérande huvudmannen.

Enligt féridldrabalken ska huvudmannens medel I skilig omfattning anvandas
t6r huvudmannens uppehille, utbildning samt nytta och vilbefinnande i
ovrigt”.

De medel som inte anvands for sidana andamal ska “Placeras tryggt och sa att
de ger skalig avkastning”.

Huvudmannen ska alltsa fa det hen behover och har rid till. Resterande medel
(pengar) ska placeras tryggt. Med skalig avkastning avses 1 forsta hand normal
bankranta.

Avyttring av tillgidngar:

Huvudmannen ska behalla den egendom som hen behéver. Om huvudmannen
inte sjilv kan ta stéllning bor stallféretradaren stalla sig fragan: ?Ar det till
fordel att behalla (stiger det 1 virde, finns det affektionsvirde)? Om inte bor
det avyttras.

Om uppdraget omfattar ekonomiska angeligenheter/forvalta egendom finns
redovisningsskyldighet till 6verférmyndaren vad avser den ekonomiska
forvaltningen.

Personliga angelagenheter/Saorja for person

Personliga angeligenheters/Sotja for persons innehall kan inte generellt
bestimmas utan avgors i det enskilda fallet. Personliga angelidgenheter/Sétja
for person innebir inte att stillforetridaren sjilv ska skéta om och varda
huvudmannen. Stallféretradarens roll ar att:

* Vara en lank mellan huvudmannen och/eller de aktorer som finns i och
utanfor den sociala omgivningen samt i och utanfér huvudmannens boende-
och vardmiljo.

* Gora regelbundna besok hos huvudmannen och ha kontakt med exempelvis
vardpersonal och hemtjinst. Se till att huvudmannen har en bra boendemiljo,
far god vird och omsorg samt sa hog livskvalitet som méjligt.

* Ta initiativ till att huvudmannen far till exempel en kontaktperson eller att
bescksverksamheten ordnas genom nagon frivillig organisation, exempelvis
Roda Korset.

* I 6vrigt uppmirksamma huvudmannens behov av sociala kontakter,
fritidsverksamhet, daglig sysselsittning, rekreation med mera och ta de initiativ
som ar lampliga.




Ekonomiska angelagenheter/Personliga

angelagenheter/Bevaka ratt
Uppgiften bestar 1 tillimpligt fall av tva delar:

1. Att i ndgon speciell rittshandling ta tillvara huvudmannens intressen.

Exempel pa olika rittshandlingar:
¢ Bevaka den enskildes ratt i dodsbo.

* Foretrida den enskilde vid uppsagning, forsiljning och avyttring av bostad.

* Bevaka den enskildes ritt i férhandlingar, avbetalningsavtal och likande med
fordringsagare.

* Ans6ka om skuldsanering.
* Bevaka den enskildes ritt i drende hos hyresnimnden.

2. Att bevaka den enskildes ritt i generell bemirkelse pa omraden dar
huvudmannens intressen behéver bevakas.

Till exempel:

* Ans6ka om stod och service enligt lagen om stoéd och service for vissa
funktionshindrade (LSS). Det kan handla om kontaktperson, ledsagarservice
med mera.

* Ans6ka om bostadsbidrag och anmila arliga hyresindringar for att fa rétt till
bostadsbidrag.

U Overklaga beslut.




Nar uppdraget borjar

Nir du fatt beslut och registerutdrag om att du blivit stallféretradare bérjar ditt
uppdrag.

Du bér ta kontakt med din huvudmans banker, narmast anhoriga,
bistandshandliggare, kommunens avgiftshandliggare, kontaktperson, aktuella

myndigheter, huvudmannens hyresvird med flera och meddela att du ér
stallforetradare.

Uppvisa vid behov ditt registerutdrag. Registerutdraget ar ditt bevis pa att du ar
stillféretradare, att anvindas vid kontakter med myndigheter, banker och
liknande. Ténk pa att registerutdraget ar en vardehandling som du ska forvara
pa saker plats. Nir ditt uppdrag som stillféretridare upphor ska
registerutdraget i original aterlimnas till 6verférmyndaren.

Om det i uppdraget ingar ekonomiska angelidgenheter/f6rvalta
egendom ir du skyldig att limna en férteckning 6ver din
huvudmans tillgdngar och skulder per den dag da du férordnades
av tingsritten. Forteckningen tillsammans med verifikat pa angivna
belopp dir det dven framgar att din huvudmans konton ar
overférmyndarspirrade, ska ldmnas inom tva manader.

Om forteckningen inte limnas in i tid kan du bli vitesforelagd. Det kan
leda till att du blir skyldig att betala ett vite.

Om du eftertrader en stillféretridare behéver du inte uppritta en forteckning.
Du tar i stillet vid dér den forre stillforetridaren slutade. Dennes utgdende
saldon pa sin redovisning (slutrikningen) blir dina ingangssaldon som ny
stallforetridare.

Du kommer att fa ta del av den forra stallforetradarens redovisningar for att
granska din foretridare.

Vad behover du gora?

Vi rekommenderar att du gar igenom nedanstiaende checklista och fundera pa
vilka atgirder du behéver vidta. Glom inte att du vid godmanskap maste ha din
huvudmans samtycke till dtgirder som inte ligger inom ramen f6r den ”dagliga
hushallningen”, om huvudmannen pa grund av sitt hélsotillstind kan ge sadant
samtycke. Observera ocksa att inte allt i listan 4r aktuellt i varje uppdrag.

* Huvudmannen:
Om det ar mojligt och lampligt kan du fundera pa att ta upp foljande med din

huvudman:

- Vad ingar i uppdraget? Vad kan huvudmannen férvinta sig for insatser
fran din sida? Hir kan det vara lampligt att direkt fastsla att en
stallféretradare inte dgnar sig at nagra former av socialtjdnst eller annan
sadan hjalp.

- Vilka regler giller f6r godmanskapet/forvaltarskapet? Du kan

exempelvis beritta att du ar redovisningsskyldig till 6verférmyndaren.

- Vad det kostar att ha stillféretridare? Ett normalt godmanskap kostar
ofta nagonstans mellan 10 000 — 15 000 kr om aret i arvode. Om
huvudmannen har tillgangar Gverstigande 2 ganger prisbasbelopp eller




inkomster 6verstigande 2,65 gianger prisbasbelopp far hen 1
normalfallet sta for hela eller delar av arvodet. I 6vriga fall star
kommunen f6r arvodet.

- Vad behover huvudmannen hjalp med? Det ar viktigt att du forsoker
anpassa dina insatser efter huvudmannens behov av hjilp

- Pa vilket sitt ska huvudmannen informeras? Anpassa informationen
efter huvudmannens férmaga att forsta och intresse for dina dtgarder
som stallforetradare.

- Vilka prioriteringar vill huvudmannen gérar Fraga vad som ar viktigt
for din huvudman. Till exempel. om hen vill ha ett sparande alternativ
mer medel f6r levnadskostnader. Allt givetvis inom ramen for de
ekonomiska forutsittningarna.

- Ar huvudmannen inblandad i nagra juridiska tvister?

- Ar huvudmannen deligare i nigot oskiftat dédsbo?

- Pégar nagra fastighetsaffarer?

- Vad har huvudmannen f6r bidrag?

- Vilka avgifter betalar huvudmannen?

- Kan det vara aktuellt med foérindring av huvudmannens boende?

- Hur se huvudmannens sociala kontaktnat ut?

- Var, hur och under vilka former ska du och din huvudman triffas?
* Anhodriga:
Forsok att ta reda pa vilka som ar huvudmannens nirmsta anhoriga och
anteckna deras namn, adress, telefonnummer och andra eventuella

kontaktuppgifter pa en sarskild lista. Om du inte kan friga huvudmannen sjilv
sa kan du fraga vardpersonal eller grannar.

+ Ovriga bekanta:
Om det finns andra som star huvudmannen nira ta med dem pd samma lista
som namns ovan.

» Bank:

For att fa grepp om huvudmannens ekonomi bér du utan dréjsmal undersoka
var huvudmannen har sina tillgangar placerade.

Vi rekommenderar dig att ordna med tre bankkonton till huvudmannen.

- Ett s kallat transaktionskonto som du anvinder for att betala rikningar,

- Ett sa kallat fickpengskonto med bankkort som huvudmannen anvinder sjilv
eller med hjilp av personal for sina vardagliga inkép och

- Ett sparkonto for eventuellt sparande.
Du ska ha dispositionsritt till det sa kallade transaktionskontot. Pa

transaktionskontot bor det inte vara mer dn 20 000 kr efter rakningar blivit

betalda.

Ovriga konton ska ha éverférmyndarspirr. Det giller ocksa eventuella
fondkonton, ISK-konton, VP-konton och andra typer av konton tillhérande




huvudmannen. Om det inte dr mojligt enligt bankens datasystem sa bor inte
fickpengskontot spirras, bankkort fungerar inte om spirr finns eller lagts in pa
ett felaktigt satt.

Kapital- och rintebesked beh6ver bestillas i samband med forsta besoket hos
banken.

* Fullmakter:

Om du far reda pa att din huvudman har stillt ut en fullmakt till nagon vad
avser egendomsforvaltning bor du hjilpa din huvudman att aterkalla den
fullmakten. I egenskap av god man har du ingen kontroll 6ver vad
fullmaktsinnehavaren gor och det kan bli oméjligt for dig att fullfolja ditt
uppdrag. Om det inte 4r mojligt att aterkalla fullmakten pa grund av
huvudmannens halsotillstind bor du flytta tillgangarna till en annan bank. Om
huvudmannen motsitter sig detta eller om fullmakten galler generellt (pa alla
banker) ska du kontakta 6verférmyndaren, som dd bor 6verviga att ansdka om
upphérande av godmanskapet.

» Bankfack:

Om huvudmannen har ett bankfack ska du fraiga huvudmannen om du far titta
efter vad som finns dir. Du ska dd gora en inventering av bankfacket
tillsammans med en banktjinsteman och forteckna innehallet. Om det ligger
kontanter i bankfacket bor du sitta in dem pa huvudmannens bankkonto. Om
det ligger ett testamente i bankfacket ska du inte 6ppna det om de ligger
forseglat.

» Vardepapper:
Se ovanstiende. Utover banker kan du behova kontrollera hos

virdepapperscentralen (VPC).

* Fastigheter:

Kontrollera med fastighetsregistret hos Lantmiteriet eller hos Skatteverket om
huvudmannen dger nagon fastighet. Uppgift om senaste taxeringsvirde kan féis
hos Skatteverket.

» Skulder:
Forutom att kontrollera huvudmannens skuldsittning hos banker och andra
kreditinstitut 4r det dven bra att géra en kontroll hos Kronofogden.

* Andra tillgangar:
Om det finns andra vardefulla tillgingar ska de tas med i din
tillgdngsforteckning. Du behdver inte virdera dem, utan bara ange att de finns.

* Budget:
Nir du tilltrader ditt uppdrag bér du uppritta nagon form av budget for din
huvudman.

* Testamente:

Om huvudmannen har ett testamente kan den ge vigledning vid en eventuell
avveckling av bostad. Om testamentet ar forseglat far du diremot inte Oppna
det. Om huvudmannen vill skriva testamente ska du endast boka tid hos en
jurist at hen. Det kan vara lampligt att boka tid hos en jurist som arbetar med




familjeratt. Du som stillforetradare ska inte bevittna testamente och inte heller
delta vid upprittande av sadan.

* Hemforsakring:
Kontrollera om huvudmannen har en hemforsikring. Om sa inte ar fallet, ta
stallning till om en sadan behovs.

* Post:

Fundera pa om det dr lampligt att ange din adress som sa kallad sarskild
postadress f6r din huvudman. Fraga huvudmannen om hen accepterar att du
ordnar med en sarskild postadress.

» Forsakringskassan:

Du ska se till att huvudmannen har de bidrag som han kan vara berattigad till.
Du kan borja med att kontrollera méjligheten till bostadsbidrag. Om din
huvudman har personlig assistans kan det inga 1 ditt uppdrag att skriva under
rikningen varje manad innan den skickas till Forsakringskassan.

* Kommunen:
Behover du gora nagra ansdkningar f6r din huvudman enligt socialtjanstlagen
(SoL) eller L.SS?

» Kronofogden:
Kan det vara aktuellt att ansoka om skuldsanering f6r din huvudman? Du kan
kontakta kommunens budget- och skuldradgivare.

» Skatteverket:

Ar det aktuellt med att meddela adressindring eller deklaration? Du ska se till
att huvudmannens ar folkbokférd pa ritt adress och att hens deklaration
lamnas in 1 tid.

* Andra myndigheter:
Fundera pa om du behéver kontakta ndgra andra myndigheter med anledning
av din huvudmans situation.

* Hyresvard:
Om din huvudman bor i en hyresritt bor du meddela hyresvirden att du har
blivit stillforetridare.

* Vardpersonal:

Om din huvudman bor pa ett saidant boende att det finns vardpersonal eller
liknande, bor du initiera ett mote sa att du och personalen kan presentera er for
varandra och diskutera praktiska fragor, till exempel angaende huvudmannens
kostnader f6r det 16pande uppehillet.




Forteckning over tillgangar och skulder

Hur fyller du i den?

Huvudman
Huvudmannens namn, personnummer, adress, telefonnummer och
vistelseadress till exempel sjukhem, gruppbostad, sjukhus och sa vidare.

God man/Férvaltare

Egna uppgifter sisom namn, adress, telefon med mera. Vi ber dig ange
telefonnummer och e-postadress. Det ér viktigt f6r oss att kunna ta kontakt
med dig.

Tillgangar och skulder per férordnandedagen
Din férordnandedag framgir av registerutdraget. Du ska redovisa virdet av
tillgangar och skulder per denna dag.

Det som redovisas ir exempelvis bankkonton, kontanter, aktier. obligationer,
fastigheter, bostadsritt och sa vidare. All egendom av varde ska fortecknas.
Nedan féljer hur olika typer av egendom ska anges.

Tillgangar

Bank och kontonummer

Bankens namn, kontonummer och saldo per férordnandedag redovisas.
Samtliga konton ska tas med. Beloppen ska vara exklusive upplupen rinta. Den
redovisas i stillet som inkomst i drsrikningen. Du behéver inte redovisa
oresbelopp, utan avrunda till nirmaste jimna belopp.

Saldon ska styrkas med kapital- och rantebesked fran banken. Beskedet
behover bestallas 1 samband med forsta besoket hos banken. Det ska ocksa
limnas in besked att konton ir spirrade.

Vi rekommenderar dig att ordna med tre bankkonton till huvudmannen.
- Ett s kallat transaktionskonto som du anvinder for att betala rikningar,

- Ett sa kallat fickpengskonto med bankkort som huvudmannen anvinder sjilv
eller med hjilp av personal for sina vardagliga inkép och

- Ett sparkonto for eventuellt sparande.

Du ska ha dispositionsritt till det sa kallade transaktionskontot. Pa
transaktionskontot bor det inte vara mer dn 20 000 kr efter rakningar blivit
betalda.

Ovriga konton ska ha 6verférmyndarspirr. Det giller ocksa eventuella
fondkonton, ISK-konton, VP-konton och andra typer av konton tillhérande
huvudmannen. Om det inte dr méjligt enligt bankens datasystem sa bor inte
fickpengskontot spirras, bankkort fungerar inte om sparr finns eller lagts in pa
ett felaktigt satt.

Konton ska std i huvudmannens namn. Du far inte ha flera huvudmins pengar
pa samma konto eller pa ditt eget konto. Pengar som inte anvinds till den
dagliga livsféringen ska placeras tryggt med skalig avkastning.




Ovriga tillgangar

Fastighet

Fastigheter ska redovisas med taxeringsvirdet. Handling som visar virdet ska
bifogas. Att huvudmannen ir dgare till fastigheten ska ocksa styrkas med
lagfartsbevis.

Bostadsratt
Bostadsritter ska anges med dgd andel, féreningens namn och ligenhetens
beteckning. Innehavet bor styrkas med intyg fran bostadsrittsforeningen.

Vardepapper, fonder och férsakringar

Aktier och fonder ska redovisas med kursvirdet per férordnandedagen. Du ska
ange antalet aktier for varje slag av aktier. Fondandelar ska anges till antal.
Detsamma giller optioner, teckningsritter och andra finansiella instrument.
Obligationer ska anges till nominellt belopp, uppgift om utfirdare, rintesats
och utgivningsar. Kapitalforsikringar redovisas med virdet per
férordnandedagen. Besked som styrker beloppen ska bifogas.

Kontanter

Kontanter ska tas hand om och sittas in pa ett konto 1 huvudmannens namn.
Kontanter ska bara undantagsvis hanteras av dig, till exempel om du ska betala
en rikning kontant eller limna pengar till huvudmannen, hemtjinsten eller
liknande.

Lésore

L6sore av mindre varde behover inte specificeras, exempelvis sedvanliga
mobler. Dyrbar konst, antikviteter eller liknande ska dock anges. Har
huvudmannen bil ska den redovisas med registreringsnummer. Om
huvudmannen inte anvinder bilen ska den stillas av och i de fall hen inte har
behov av bil lingre bor den siljas. Observera att fritidshus pa oftri grund riknas
som 16s6re och ska medtas.

Ovriga tillgangar
Om det finns andra virdefulla tillgangar ska de tas med. Du behover inte
virdera de, utan bara ange att de finns.

Skulder

Skulder ska anges med varje fordringsigare for sig. Underlag som styrker
beloppen ska bifogas.




Situationer da det behdvs samtycke fran
overformyndaren

Stillféretriadare dr vid vissa situationer skyldiga att himta samtycke fran
éverformyndaren. Nedan foljer en lista pa de vanligaste situationerna. Ar du
tveksam Over om samtycke behovs gar det bra att kontakta 6verférmyndaren
och fraga.

¢ Uttag fran ett Overformyndarspirrat konto

* K6p av aktier

* Nir huvudmannen drver

* Forvirv, forsiljning eller inteckning av fast egendom eller tomtritt.
* Forvirv, forsiljning eller pantsittning av bostadsritt

* Nir huvudmannens ska lana eller lana ut pengar

¢ Nir huvudmannen ska driva rorelse

Huvudmannens samtycke

I viktiga fragor ska du som stallféretridare himta huvudmannens samtycke,
om detta kan ske. Kan huvudmannen inte limna samtycke behover det styrkas
med lakarintyg att hen inte kan uttrycka sin mening pa grund av sitt
hilsotillstand. Viktiga fragor handlar om till exempel fastighetsforsiljning eller
placering av tillgangar till ett storre virde.

Samtycke krivs inte vid vardagliga och aterkommande utgifter, till exempel
ink6p av mat och kldder, betalning av hyra, vardkostnader, skatter, telefon med
flera regelbundna betalningar f6r den dagliga tillvaron.

Om det idr ett godmanskap och huvudmannen har en annan uppfattning 1
nagon friga sa dr det huvudmannens mening som giller. Du far inte som god
man foreta rattshandlingar som strider mot huvudmannens vilja. Om du ar
forvaltare behéver du inte nagot samtycke fran huvudmannen for att en
rittshandling som du f6retagit inom ramen f6r uppdraget ska bli bindande f6r
hen.




Hantera huvudmannens ekonomi

Budget
Nir du tilltrider ditt uppdrag bér du uppritta nagon form av budget f6r din
huvudman.

Bank och konton
Vi rekommenderar dig att ordna med tre bankkonton till huvudmannen.

- Ett sa kallat transaktionskonto som du anvinder for att betala rikningar,

- Ett sa kallat fickpengskonto med bankkort som huvudmannen anvander sjilv
eller med hjilp av personal for sina vardagliga inkép och

- Ett sparkonto for eventuellt sparande.

Du ska ha dispositionsritt till det sa kallade transaktionskontot. Pa
transaktionskontot bor det inte vara mer dn 20 000 kr efter rakningar blivit
betalda.

Ovriga konton ska ha éverfédrmyndarspirr. Det giller ocksa eventuella
fondkonton, ISK-konton, VP-konton och andra typer av konton tillh6rande
huvudmannen. Om det inte 4r mojligt enligt bankens datasystem sa bor inte
fickpengskontot spirras, bankkort fungerar inte om sparr finns eller lagts in pa
ett felaktigt satt.

Konton ska std i huvudmannens namn. Du far inte ha fler huvudmans pengar
pa samma konto eller pa ditt eget konto. Pengar som inte anvinds till den
dagliga livsforingen ska placeras tryget med skalig avkastning.

Aterkommande rikningar som hyra och liknande kan med f6rdel skotas via
autogiro eller Internetbank.

Fickpengar

Vi rekommenderar att du ger huvudmannen fickpengar genom 6verforing till
hens fickpengskonto med bankkort. Om det inte dr mojligt f6r huvudmannen
att hantera ett kort behover du hitta andra sitt att limna fickpengar.

Hir redogor vi fOr tvd andra sitt att ge huvudmannen fickpengar pa och vad
som giller da.

Kontanter till huvudman eller personal

Om din huvudman inte kan hantera ett kort och kod dr det limpligare att du
ger huvudmannen kontanter mot kvittens. Huvudmannen behover férsta
inneb6rden av att ta emot kontanter f6r att kunna kvittera ut de. I annat fall
behover ndgon i hens omgivning kvittera kontanterna.

Om huvudmannen bor pa ett boende som kan ta hand om kontanterna, ska
personal pa boendet alltid kvittera de pengar du limnar 6ver. Boendet har
ocksa en skyldighet att f6ra kassabok.

Du har en skyldighet att regelbundet stimma av att kvitton for inkép finns och
att utgifterna verkar rimliga utifrin din huvudmans behov och 6nskemal.




Huvudmannens konto - personal har hand om kortet

Vissa boenden vill inte hantera kontanter. Om huvudmannen inte kan hantera
ett kort kan det uppsta problem. Ibland kan du l6sa det genom att det kort
som finns kopplat till huvudmannens fickpengskonto hanteras av personal,
exempelvis genom att personalen och huvudmannen tillsammans handlar med
kortet.

Det viktigt att transaktionerna kontrolleras och att personalen ger dig alla
kvitton. Det bor inte finnas alldeles f6r mycket pengar pa kontot i fraga.
Personalen ska ocksa fora kassabok. Du som stillféretradare har ansvar for att
folja och stimma av ekonomin med boendet.

Uttag fran sparrat konto

Du ska ha dispositionsritt till det sa kallade transaktionskontot. Ovriga konton
ska ha 6verformyndarspirr. Observera att sparren giller gentemot dig som
stillféretradare och ska inte forvixlas med den spirr som giller vid
torvaltarskap gentemot huvudmannen. Vid godmanskap har huvudmannen
alltid ritt att ta ut pengar fran sitt overférmyndarspirrade konto.

For att som stillforetridare kunna ta ut pengar fran ett 6verférmyndarsparrat
konto krivs 6verférmyndarens samtycke. Uttaget kan handla om att betala
rikningar eller képa en viss sak at huvudmannen. Uttaget kan ocksa handla om
att omplacera huvudmannens pengar. Hir redogér vi f6r vad som giller vid de
tva olika situationerna.

Uttag
Huvudmannens pengar ska anvindas till hens uppehalle, utbildning samt nytta
och vilbefinnande i 6vrigt.

For att kunna gbra uttag frin sparrat konto skickar du till 6verférmyndaren
ansOkan om uttag frain huvudmannens sparrade bankmedel. I ans6kan skriver
du vilket belopp du vill ta ut, fran vilket konto, fran vilken bank och vad
pengarna ska anvindas till. Om det dr aktuellt skickar du ocksa med underlag,
till exempel offert eller dylikt.

Nir ansokan kommit in utreds det om pengarna ska anvindas till
huvudmannens uppehille, utbildning samt nytta och vilbefinnande i 6vrigt.
Det kontrolleras ocksa om tidigare uttagsmedgivanden redovisats.

Om uttaget medges far du tvd uttagsmedgivanden, ett exemplar till dig och ett
exemplar som du tar med till banken for att kunna gora uttaget. Uttag beviljas
fran det spirrade kontot till det sd kallade transaktionskontot.

I ditt exemplar star det hur du ska redovisa uttaget, det kan vara genom att
uppvisa kvitto eller annat underlag.

Omplacering

De pengar som inte anvinds f6r huvudmannens uppehille, utbildning samt
nytta och vilbefinnande i1 Gvrigt ska placeras tryggt och sa att de ger skilig
avkastning.

Huvudmannen ska alltsa fa det hen behover och har rad till. Resterande pengar
ska placeras tryggt. Med skilig avkastning avses i forsta hand normal
bankrinta.




Om du vill omplacera huvudmannens pengar frin ett 6verformyndarspirrat
konto till en annan sparform ska du kunna gora det utan 6verférmyndarens
inblandning. Den nya sparformen ska vara férsedd med 6verformyndarspirr
eller vara kopplat till ett 6verféormyndarspirrat konto, vilket gor att samtycke
till uttag inte krivs.

Om banken inte gar med pa att géra en omplacering skickar du ansékan om
uttag fran huvudmannens sparrade bankmedel. I ans6kan skriver du vilket
belopp du vill ta ut, fran vilket konto, fran vilken bank och information om
omplaceringen. Du behover ocksa skicka med underlag avseende
placeringsforslaget.

Ifall omplaceringen avser aktier eller specialfonder krivs bade ansékan om
uttag fran huvudmannens spirrade bankmedel och ansékan om samtycke till
placering.

Om uttaget medges far du tvd uttagsmedgivanden, ett exemplar till dig och ett
exemplar som du tar med till banken f6r att kunna géra omplaceringen.

I ditt exemplar star det hur du ska redovisa uttaget, det kan vara genom
underlag fran banken att beloppet har placerats i enlighet med ansckan.

Gavor

Ge bort gava

Du fir som stillforetradare inte ge bort huvudmannens egendom. Gava kan
inte heller ges med 6verférmyndarens samtycke. Det finns ett sa kallat
gavoforbud. Undantag fran forbudet ar personliga presenter, sisom exempelvis
julklappar och fédelsedagspresenter. Du behéver i sidana fall gora en
individuell bedémning; till exempel underséka hur mycket huvudmannen
tidigare har lagt pa julklappar till barn eller barnbarn. Gavorna far diremot inte
skapa ekonomiska problem f6r huvudmannen.

Om det dr ett godmanskap och huvudmannen forstir vad gavan innebir kan
hen sjilv ge gavan. I sammanhanget ar det viktigt att du uppmirksammar om
det finns yttre paverkan fran exempelvis anhoriga och vinner.

Ta emot géva

Huvudmannen kan ta emot gavor. Handlar gavan om till exempel en fastighet,
en bostadsritt eller ett Overtagande av betalningsansvar behéver
overférmyndaren lamna samtycke innan giavan kan tas emot.

Det ar klart olimpligt att du som stillféretridare tar emot en gava fran
huvudmannen. Om det ir ett godmanskap och huvudmannen férstar
inneb6rden av att genomféra gaivan maste en annan god man utses for att
bevaka huvudmannens ritt.

Sammanblandning

En stillféretradare ska ocksa se till att pengar och virdepapper som tillh6r
huvudmannen inte sammanblandas med tillgangar som stillféretridaren annars
forvaltar. Det dr darfor mycket viktigt att du aldrig sammanblandar din egen
ekonomi med huvudmannens, utan haller dem helt atskilda. Sammanblandning
av huvudmannens ekonomi med andra huvudmains eller andra personer far
inte heller forekomma. Att lana ut pengar till sin huvudman ir att anse som
sammanblandning dven om avsikten dr god.




Skulder

Férutom att kontrollera huvudmannens skuldsittning hos banker och andra
kreditinstitut dr det d4ven bra att géra en kontroll hos Kronofogden.

Finns det beslut om indrivning ska du kontrollera att uppgifter registrerade hos
Kronofogden om inkomster och utgifter stimmer.

I de fall huvudmannen har svart att betala sina skulder kan kommunens
budget- och skuldradgivare kontaktas. Du kan ocksé kontakta langivare och
gora 6verenskommelse om delbetalning f6r huvudmannens rikning.

Det finns ocksa maoijlighet att ans6ka om skuldsanering f6r huvudmannen.

Om huvudmannen inte kan sta emot telefonforsaljare kan du ga in och spirra
hens nummer med NIX-telefon.

Om huvudmannen har anstrangd ekonomi
Ibland kan det vara svart att fa huvudmannens ekonomi att ga ihop. Féljande
atgirder kan du gora for att forséka forbattra huvudmannens ekonomi:

- Forsok gora upp en hallbar budget.

- Unders6k om det gar att anséka om merkostnadsersittning hos
Forsikringskassan. Arvodet for stillforetradare kan riknas som en merkostnad
1 merkostnadsersittningen.

- Om huvudmannen exempelvis saknar pengar till nya glaségon eller beh6ver
oversyn av sina tinder eller annat nédvindigt, undersék mojlighet att soka
bidrag. Det dr mojligt att kommunen ger bidrag eller att det finns en fond eller
stiftelse som ger bidrag.

- Om det finns skulder, undersok méjlighet till skuldsanering.

- Vid I6neutmitning och da huvudmannen betalar arvodet papeka till
Kronofogden att kostnaden for arvodet ska beaktas.

Lan

Om huvudmannen behéver lana pengar

Om det dr aktuellt med att huvudmannen behover lina pengar ska
lanehandling upprittas. Av handlingen ska det framga villkoren for lanet,
sasom avbetalningsplan och ranta. Handlingen ska upprittas oavsett
linebelopp.

Om du i egenskap av stéllforetridare skriver under linehandlingen ska du
ansOka om samtycke fran 6verférmyndaren. I ansokan ska du redogora for
skilen till ansokan.

I samband med att du ans6ker om samtycke ska du limna f6ljande:
- Lanehandling i original dir villkoren for lanet framgar.
- Yttrande frin huvudman, om maijligt.

Beslut om samtycke skickas sedan till dig som stillféretradare. Forst efter det
kan lanet tas. Nar lanet tagits ska du redovisa till 6verformyndaren att lanet
betalats ut och sedan fortsitta redovisa skulden samt avbetalningar i den arliga
redovisningen.




Om négon énskar lana pengar fran huvudmannen

Om nagon 6nskar lana pengar fran huvudmannen ska linehandling upprittas.
Av handlingen ska det framga villkoren for lanet, sisom avbetalningsplan och
rinta. Handlingen ska upprittas oavsett lanebelopp.

Om du i egenskap av stillforetridare skriver under linehandlingen ska du
ansOka om samtycke fran 6verférmyndaren. I ansokan ska du redogora
utforligt f6r skilen till ansokan.

I samband med att du ans6ker om samtycke ska du limna féljande:
- Lanehandling i original dir villkoren for lanet framgar.
- Yttrande frin huvudman, om maijligt.

Beslut om samtycke skickas sedan till dig som stillféretridare. Forst efter det
kan lanet betalas ut. Nir linet betalats ut ska du redovisa det till
overférmyndaren. Du ska sedan fortsitta redovisa att lanet betalas tillbaka
enligt lanevillkoren 1 den arliga redovisningen.

Rakenskaper och verifikationer
Tiank pa att du alltid ska ha ordning pa huvudmannens rakenskaper och
verifikationer.

En stillféretradare ska fortlopande f6ra rikenskaper 6ver sin forvaltning och
gora anteckningar om sina atgarder i Ovrigt. Du maste fora rakenskaper over
huvudmannens inkomster och utgifter. Det kan du till exempel gora i en
kassabok eller i nagot limpligt datorprogram. Rikenskaperna bildar underlag
for redovisningen, som du limnar till 6verférmyndaren varje ar. Papper som
tillh6r huvudmannen ska férvaras £6r sig. Du fér inte blanda samman
huvudmannens papper med dina egna eller om du har fler uppdrag ska de
hallas isar.

Du ska ocksa se till att spara rikenskaper och verifikationer (exempelvis
kvitton). I samband med granskning kan 6verférmyndaren begira att du ska
styrka de uppgifter som limnats i arsrakningen. Tank pa att du édr skyldig att
nir som helst limna uppgifter till 6verférmyndaren om hur du utfér

uppdraget.

Rikenskaperna och verifikationerna ska sparas och tre ar efter att handlingarna
tagits emot av beh6rig mottagare ska du skicka samtliga verifikationer till den
som ir behorig att ta emot dem. Foljande personer dr behoriga att ta emot
dem:

- Den som haft stillféretridare, om stéllféretridarskapet har upphort.
- Ny stillforetridare vid byte av stallféretradare.
- Dédsbodelagare, om huvudmannen har avlidit.

Innan tre ar gatt har samma krets personer ritt till att se handlingarna. Om de
efterfragar nagot visar du handlingarna eller ger kopior.

Om du inte vet nir handlingarna mottagits av den som ar behorig att fa dem,
gar det bra att kontakta 6verférmyndaren och friga.




Redovisning till verformyndaren

Arsrékning eller slutrékning

Fore den forsta mars varje ar ska du redovisa huvudmannens ekonomi i en
arsrakning. Begiran om att limna in arsrikning skickas i december.

Forsta gangen du limnar in en arsrikning redovisar du fran dagen da du
térordnades som stillféretradare till och med den 31 december. Redovisning
sker darefter arsvis.

Varje ar gors en sa kallad férdjupad granskning av vissa arsrikningar. 1
samband med att arsrikningen begirs in skickas mer information till den som
blir aktuell for férdjupad granskning. I informationen stéar dven vad som
behéver limnas in.

Om uppdraget upphér limnar du en slutrikning. Det 4r samma sorts
redovisning som en arsrakning. Skillnaden ér att redovisningen sker fram till
och med dagen innan uppdraget upphérde.

Arsrékningen eller slutrdkningen ska skrivas i bestindig skrift, den far inte
skrivas i blyerts. Den limnas pa heder och samvete och kan medféra
straffansvar enligt brottsbalken.

Om du inte limnar in drsrikningen eller slutrakningen i tid kan du bli
vitesforelagd. Det kan leda till att du blir skyldig att betala ett vite.

Vistra Milardalens Overférmyndarnimnd erbjuder rligen utbildning i
att uppratta arsrikning och slutrikning.

Redogérelse/Ars- eller slutberéttelse

Tillsammans med arsrikningen eller slutrakningen ska du limna en
redogorelse/ars- eller slutberittelse 6ver det du utfort i uppdraget under
perioden.




Situationer som kan uppsta dar du behover
foretrada din huvudman

Arv

Delégare i dédsbo

Om din huvudman blir deldgare i ett dodsbo ska du bevaka hens ritt i
dédsboet. Det dr inte din uppgift att uppritta bouppteckning och forvalta
doédsboet men du ska se till att det blir gjort. Det kan vara lampligt att anlita en
jurist som arbetar med familjeritt.

Om du sjalv dr deldgare i samma dddsbo, ska du meddela det till
overférmyndaren. En annan god man behover da utses for att bevaka
huvudmannens ritt.

Bouppteckning

Nir en person avlider maste en bouppteckning goras, om det inte ar aktuellt
med en dédsboanmailan. Du ska i egenskap av stéllforetridare kallas till
bouppteckningsforrittningen. Forrattningen ska hallas inom tre manader efter
dodsfallet och bouppteckningen ska limnas in till Skatteverket inom fyra
minader efter dodsfallet.

Arvsavstaende och testamente

En stallféretradare far som huvudregel inte avsta frin arv for sin huvudmans
rikning. Nar det finns ett testamente som r6r huvudmannen ska du endast ta
del av testamentet. Du ska inte godkinna testamentet.

Om huvudmannen ir brostarvinge (det vill siga barn och sa vidare i rakt
nedstigande led) och testamentet inskrinker hens ritt till laglott ska du begira
jamkning av det. Det ska du gbra inom sex manader fran det du tagit del av
testamentet. Testamentet vinner nimligen laga kraft (vilket innebdr att det blir
giltigt) sex manader efter delgivning. Du begir jimkning genom att meddela
det till testamentstagaren/testamentstagarna.

Om testamentet till exempel innehaller formfel eller testator blivit lurad eller
Overtalad av annan att skriva testamentet ska du klandra testamentet. Det ska
du ocksa gora inom sex manader fran det du tagit del av testamentet. Du
klandrar testamentet genom att skicka en stimningsansokan till tingsritt.

Arvskifte

Om inte huvudmannen ir den enda dédsbodeligaren behéver ett arvskifte
goras. Du ska som stallféretradare ta stillning till det arvskifte som foreslés.
Arvskiftet ska godkiannas av alla dédsbodelidgare. Om du i egenskap av
stallféretradare godkanner arvskiftet ska du anséka om samtycke fran
overférmyndaren. I samband med att du anséker om samtycke ska du limna
foljande:

- Arvskifte i original godkint av samtliga d6dsbodelagare.
- Kopia pi inregistrerad bouppteckning tillsammans med bilagor till den.

- Redovisningsrikning med underlag fran bank fér dédsboets
forvaltning for tiden fran och med dédsdagen till och med
skiftesdagen.




Beslut om samtycke skickas sedan till dig som stéllforetradare. Forst efter det
kan den som ér ansvarig f6r dodsboet fordela arvet, till exempel overfora
pengar till huvudmannens konto. Nir arvet férdelats ska du redovisa till
overférmyndaren att huvudmannen fatt sin del av arvet, till exempel genom
kontoutdrag och utdrag fran virdepappersdepa.

Om huvudmannen é&rver fastighet

Om huvudmannen tilldelas fastighet behéver du som stéllféretradare ansoka
om lagfart. Du redovisar sedan till 6verformyndaren genom kopia av
lagfartsbevis.

Om det finns fastighet eller bostadsrétt som behéver séljas

Om det 1 dédsboet ska siljas en fastighet eller bostadsritt beh6ver du som
stallféretradare ansoka om Overférmyndarens samtycke. Forsiljning och
ansOkan om samtycke ska goras innan arvskifte gors. Under rubriken
Avveckling av bostad kan du lisa mer om vad du behover gora nir en fastighet
eller bostadsritt ska siljas.

Om det bara finns en dédsbodeldgare

Om huvudmannen ir den enda dédsbodeldgaren behover inte ett arvskifte
goras. Ska en fastighet eller bostadsritt siljas 1 dodsboet behéver du diremot
ansOka om 6verformyndarens samtycke. Du ska ocksé redovisa till
overférmyndaren att dédsboets samtliga tillgangar har 6verforts till
huvudmannen.

Avtal om sammanlevnad i oskiftat d6dsbo

Om tillgangarna i dédsboet ar sidana att arvskifte inte kan upprittas utan
svarigheter ar det moijligt att uppritta avtal om sammanlevnad i oskiftat
dédsbo. Det kan till exempel gilla dédsbon som inkluderar familjeforetag eller
lantbruk, som ska tas 6ver av nistkommande generation. I ett sadant fall
behover du som stillféretradare ansoka om 6verformyndarens samtycke.

Om dbédsboet inte skiftas eller avtal om sammanlevnad i oskiftat
dbdsbo inte ingas

Skiftas inte ett dédsbo inom sex manader efter bouppteckningen forrittades
eller avtal om sammanlevnad i oskiftat dddsbo inte ingatts maste du limna en
redogorelse till 6verformyndaren om anledningen till att dédsboet inte har
skiftats. En sadan redogoérelse ska sen och till dess att dodsboet har skiftats
eller avtal om sammanlevnad i oskiftat dodsbo ingétts limnas var sjitte manad.

Om du inte limnar in redogorelsen i tid kan du bli vitesférelagd. Det kan leda
till att du blir skyldig att betala ett vite.

Om det inte finns pengar i dédsboet - dédsboanmélan

Om den avlidne inte efterlimnar nagra tillgingar eller enbart efterlimnar
tillgdngar som ticker begravningskostnader och andra utgifter i samband med
dodsfallet ska en anmilan om detta goras till kommunens dédsbohandliggare.

Om det saknas tillgangar dr kommunen skyldig att géra en dodsboanmalan till
Skatteverket. Ett arvskifte behéver inte upprittas eftersom det inte finns nagra
tillgdngar att fordela. En kopia pa dédsboanmilan limnas till 6verférmyndaren.




Om dbdsbodelagare inte kommer bverens

Om dédsbodeligarna inte kan komma 6verens finns mojlighet att ansdka om
boutredningsman eller skiftesman, vars uppgift ér att fa deligarna att komma
overens.

Om dodsbodeldgarna trots det inte kan enas kan skiftesmannen ta ett eget
beslut. Detta kallas f6r tvangskifte. Blir det aktuellt med ett tvangskifte behéver
inte du som stallféretradare ansoka om 6verformyndarens samtycke.

Avveckling av bostad

Allméant

Avveckling av huvudmannens bostad blir aktuellt nidr huvudmannen

av nagon anledning inte lingre kan bo kvar i bostaden. Forsiljning av fastighet
eller bostadsritt kriver 6verférmyndarens samtycke. Uppsigning av
hyresligenhet kraver diremot inte samtycke fran 6verférmyndaren. Forsiljning
av fritidshus pa ofri grund kriver inte heller 6verférmyndarens samtycke.

Det dr du som stillforetridare som ska ombesoérja att avvecklingen genomfors.
Det betyder inte att det ingar 1 ditt uppdrag att rent praktiskt genomféra en
flytt. Limpligen bor en flyttfirma anlitas for detta. Aven anhériga kan vara
behjilpliga med det praktiska kring flyttning. Nir huvudmannen flyttat ar det
viktigt att du gor adressandring sa att hen blir skriven pa aktuell adress.

Genomgang av bostaden

I avvecklingen ska du gora en genomging av bostaden. Om huvudmannen kan
delta bor hen medverka. I annat fall dr det limpligt att anhoriga deltar. Saknas
anhoriga eller om de inte vill delta rekommenderas att medta en till person som
kan intyga bostadens skick och innehéll. Alternativt kan du dokumentera
genom bild- eller filmtagning. En forteckning 6ver mer virdefullt 16s6re bor
upprittas. Konstforemal, smycken eller annat 16s6re till storre forvintade
virden bor virderas av en av dig anlitad expert. Den upprittade férteckningen
ska bifogas med tillgangsforteckning eller arsrikning till 6verférmyndaren.

Losore som inte dr f6r huvudmannens nytta ska avyttras. Féremal som har
sarskilt personligt virde f6r huvudmannen ska diremot behallas. Om 16s6re
enligt testamentet ska utga som legat till olika personer bor de inte saljas. Hittar
du kontanter ska du sitta in de pa huvudmannens konto. Smycken,
virdehandlingar, personliga handlingar och annat sadant av ringa stotlek som
ska behallas bor liggas i bankfack.

Du ska som stillforetridare ocksa se till att stidning av bostaden sker. Du ska
inte sjilv utfora stidningen, utan limpligen bor en stddfirma anlitas. Alternativt
kan stidningen genomféras av huvudmannens anhoriga.

Avtal
Hyresavtal ska sigas upp. Aven abonnemang pi exempelvis el, telefon, vatten
och avlopp ska sigas upp.

Férséljning

Om det dr aktuellt med forsiljning av fastighet eller bostadsritt bor du
limpligen kontakta en fastighetsmiklare for att starta forsaljningsprocessen.
Du ska sedan medverka i den processen genom att till exempel tillhandahalla
nycklar och skriva under handlingar.




Om du i egenskap av stillforetridare skriver under képekontraktet ska du
ans6ka om samtycke fran 6verférmyndaren. Det dr endast du som
stillféretridare som kan ansoka om samtycket. Bank, fastighetsmiklare eller
nagon annan utomstiende kan inte anséka om 6verformyndarens samtycke. I
kopekontraktet ska det finnas en paragraf dir det framgar att kopet genomfors
under forutsittning att 6verférmyndaren samtycker.

I samband med att du ansOker om samtycke ska du limna féljande:
- Kopekontrakt i original.
- Budgivningslista.
- Skriftlig vardering frin siljande maklare.
- Yttrande frin huvudman, om maijligt.
- Yttrande frin anhoriga, om mojligt.

Beslut om samtycke skickas sedan till dig som stéllforetridare. Forst efter det
kan tilltridesdagen dga rum. Nir férsiljningen ér klar ska du redovisa till
overférmyndaren att kopeskillingen satts in 1 huvudmannens konto, genom
likvidavrikning och kontoutdrag.

Driva rorelse
Om det ar aktuellt f6r huvudmannen att driva rorelse rekommenderas du att
stodja huvudmannen att svara pa foljande fragor:

- Vad idr det som ska utforas, ska en tjanst eller vara siljas?
- Vem ska utfora tjdnsten eller sélja varan?
- Finns kunskapen och férmégan att driva rorelsen?

- Hur ska rorelsen drivas, aktiebolag, enskild firma eller annan
bolagsform?

- Hur ska rorelsen finansieras?
- Vem ansvarar for redovisningen kring rorelsen?

Om det finns en bokféringsskyldighet f6r rérelsen och du som stillforetradare
vill lata huvudmannen driva rérelse eller sjalv driva rorelse pa hens vignar ska
du ansoka om samtycke fran éverférmyndaren. I ansokan ska fragor kring
rorelsen besvaras.

I samband med att du ansoker om samtycke ska du limna:
- Yttrande frin huvudmannen.
- Yttrande fran anhériga, om méjligt.

Beslut om samtycke skickas sedan till dig som stallféretradare. Forst efter det
kan rérelsen drivas.




Nar situationen kan komma att andras

Det saknas helt eller delvis behov av stallforetradare
Ansékan

Om huvudmannen inte lingre ar 1 behov av stillforetradare ska
stallforetradarskapet upphora helt eller delvis. Nir det dr friga om ett
godmanskap och huvudmannen forstar vad saken giller ska godmanskapet
uppho6ra om hen inte lingre samtycker.

Anser du 1 egenskap av god man att godmanskapet ska upphoéra helt eller
delvis bor du ans6ka om upphérande till 6verférmyndaren. Om du ar
forvaltare skickas ansokan om upphorande till tingsritten. Det ar viktigt att du
skickar med underlag som visar varfor stallforetradarskapet bor upphora.

Uppdraget upphér

Om det i uppdraget ingar ckonomiska angeldgenheter/férvalta egendom ska
du i egenskap av stillforetridare géra en slutrikning per den dag uppdraget
upphérde. Slutrikningen ska limnas in inom en manad. Du ska ocksa limna en
redogorelse/slutberittelse. Om du inte limnar in slutrikningen/slutberittelsen
i tid kan du bli vitesférelagd. Det kan leda till att du blir skyldig att betala ett
vite.

Efter att slutrdkningen har granskats 6verlimnar 6verformyndaren
redovisningshandlingar till huvudmannen. Hen ges dirmed mdijlighet att ga
igenom handlingarna.

Rikenskaperna och verifikationerna ska sparas och tre ar efter att handlingarna
tagits emot av huvudmannen ska du skicka samtliga verifikationer till hen.
Innan tre ar gatt har huvudmannen ritt till att se handlingarna. Om
huvudmannen efterfragar nagot visar du handlingarna eller ger kopior.

Om du inte vet nir handlingarna mottagits av huvudmannen, gar det bra att
kontakta overférmyndaren och friga.

Du ska ocksa snarast limna 6ver tillgangar som du omhandertagit for
huvudmannens rikning.

Om uppdraget upphor och ekonomiska angeligenheter/forvalta egendom inte
ingér ska du till 6verférmyndaren limna en redogorelse/slutberittelse for vad
du utfort 1 uppdraget.

Omprovning av forvaltarskap

Overférmyndaren ir skyldig att arligen sirskilt granska samtliga forvaltarskap
for att prova om det finns skil att hos tingsritt anséka om att forvaltarskapet
ska upphora. Om du ér férvaltare kommer du ddrfor att i botrjan av aret fa en
forfragan om yttrande. Det dr viktigt att du skickar in yttrandet inom utsatt tid.
Overférmyndaren kommer efter utredning att ta stillning till om den ska
ans6ka om upphorande av forvaltarskapet.




Det ar inte tillrackligt med ett godmanskap

Anser du 1 egenskap av god man att ett godmanskap inte ar tillrickligt for att
tillvarata huvudmannens ekonomiska eller rittsliga intressen kan du anséka till
tingsratt om ett forvaltarskap. Till ansékan ska ett lakarintyg om forvaltarskap
skickas med. Det ar viktigt att ha 1 dtanke att forvaltarskap ar en tvangsatgird
och far bara anordnas nir ett godmanskap inte dr en tillrdcklig hjalp. Det kan
till exempel handla om att en huvudman inte héller sig till den ekonomiska plan
som gjorts utan i stallet stindigt tar ut alla pengar fran bankkontot. Gode
mannen kan da inte betala hyra och huvudmannen riskerar att bli bostadslos.
En annan orsak kan vara att huvudmannen litt blir lurad att inga avtal och att
ge bort pengar, vilket kan leda till stor skuldsattning.

Det krivs mycket for att det ska bli aktuellt med ett forvaltarskap. Det ar
darfor viktigt att ha god grund och underlag f6r en ansékan om forvaltarskap.
Enstaka uttag av huvudmannen fran konton leder till exempel sillan till ett
forvaltarskap. Samma sak giller om huvudmannen nagon enstaka gang tagit ett
mindre lan.

Om 6verférmyndaren efter utredning finner att ett godmanskap bor blir ett
forvaltarskap ska den ans6ka om anordnande av forvaltarskap.

Synpunkter pa hur uppdraget utforts

Liamnar huvudmannen eller annan part synpunkter pa hur uppdraget utforts
kommer de att skickas till stillféretrddaren for yttrande. Utifran limnade
synpunkter och yttrande bedémer sedan 6verférmyndaren om ytterligare
utredning behéver genomforas. Overférmyndaren kan vid ytterligare utredning
exempelvis himta in kontoutdrag eller yttrande frin boende eller
bistandshandliggare.

Overférmyndaren behéver sedan ta stillning till om uppdraget misskots eller
om stallféretradaren dr olamplig f6r uppdraget. I det fall huvudmannen begir
byte maste 6verférmyndaren alltid besluta om bytet medges eller inte.

Stallféretradaren vill inte kvarsta eller maste bytas ut

Om du i egenskap av stéllforetridare inte lingre vill ha kvar uppdraget begir
du dig entledigad till 6verférmyndaren. Det beh6vs ingen sirskild anledning till
att du inte lingre vill vara stillféretridare. Du kvarstar ddremot 1 ditt uppdrag
tills en annan stillforetradare tar 6ver uppdraget. Det innebir att du ska
fortsitta genomfora det som ingir i uppdraget tills du far ett beslut om byte.

Om 6verférmyndaren dréjer linge med bytet eller om huvudmannen ar till
exempel hotfull kan du ansoka till tingsratt om entledigande innan en ny
stillféretridare utsetts.

Om en stallféretradare misskoter sitt uppdrag eller dr olamplig £f6r uppdraget
ska overformyndaren entlediga hen. Stillféretridaren ges tillfille att begira sig

entledigad. Om det inte sker genomfér 6verférmyndaren bytet i vilket fall som
helst.

Nir ett byte genomférts och det 1 uppdraget ingar ekonomiska
angeldgenheter/forvalta egendom ska du gora en slutrikning per den dag
uppdraget upphorde. Slutrdkningen ska limnas in inom en manad. Du ska
ocksd limna en redogorelse/slutberittelse. Om du inte limnar in




slutrakningen/slutberittelsen i tid kan du bli vitesforelagd. Det kan leda till att
du blir skyldig att betala ett vite.

Efter att slutrikningen har granskats 6verlimnar 6verférmyndaren
redovisningshandlingar till den nya stéllféretradaren. Hen ges dirmed mojlighet
att ga igenom handlingarna.

Rikenskaperna och verifikationerna ska sparas och tre ar efter att handlingarna
tagits emot av den nya stallforetradaren ska du skicka samtliga verifikationer till
hen. Innan tre ar gatt har den nya stillféretradaren ritt till att se handlingarna.
Om den nya stillféretridaren efterfragar nagot visar du handlingarna eller ger
kopior.

Om du inte vet nir handlingarna mottagits av den nya stallféretridaren, gar det

bra att kontakta 6verférmyndaren och friga.

Du ska ocksa snarast limna 6ver tillgangar som du omhandertagit for
huvudmannens rikning.

Om ditt uppdrag upphor och ekonomiska angeligenheter/forvalta egendom
inte ingar ska du till 6verférmyndaten limna en redogérelse/slutberittelse for
vad du utfort i uppdraget.




Situationer att kanna till

Rattshandlingar mellan stallféretradare och huvudman

Du som stillféretridare far inte féretrida din huvudman vid en réittshandling
mellan dig sjilv eller din make/maka/sambo eller nigon annan som du
foretraider och huvudmannen. Exempelvis maste en utomstiende god man
térordnas om du och din huvudman ér deldgare i samma dédsbo.

Sekretess

Du har som stallforetradare ingen lagstadgad tystnadsplikt. Det betyder
diremot inte att du ska ga runt och tala om huvudmannens ekonomi och
personliga férhallanden. Det kan komma att skada huvudmannen och som
stallfretradare ska du se till huvudmannens bista.

Ratt att ta del av handlingar

I egenskap av stillforetridare har du inte ritt att ta del av de handlingar som
r6r huvudmannen och forvaras hos éverférmyndaren. Huvudmannen har
diremot ritt att ta del av de handlingar som r6r hen och som finns hos
overférmyndaren.

Ledighet eller kortare sjukdom

Om du reser bort pa en lingre semester eller till exempel genomgir en
operation bor du 6vervaga om du kan fullgéra hela ditt uppdrag som
stillforetradare.

Du kan ge nagon annan fullmakt att till exempel betala manadens rikningar
men du kan inte limna 6ver en fullmakt for hela ditt uppdrag.

Om du inte kommer att kunna fullgéra hela ditt uppdrag ska du begira dig
entledigad.

Missnojd med ett beslut

Om du i egenskap av stillforetridare inte dr n6jd med Sverférmyndarens
beslut kan du 6verklaga det inom tre veckor fran det du fick del av beslutet.
Overklagandet ska vara skriftligt och skickas till 6verférmyndaren. Det ska
diremot vara stéllt till tingsratt. I 6verklagandet anger du vilket beslut som
overklagas, skilen dartill samt vilka dndringar du 6nskar.

Overférmyndaren provar sedan om éverklagandet kommit in i ritt tid. Har ditt
overklagande kommit i ritt tid skickar 6verférmyndaren skrivelsen och aktuella
handlingar i drendet till tingsratten.

Skadestand

Om nagon som granskar hur stallféretradaren forvaltat huvudmannens
egendom anser att hen misskott uppdraget har den tre ar pa sig (fran den dag
redovisningshandlingarna mottagits frain éverférmyndaren) att vicka talan om
skadestand till tingsratt. I annat fall ér taleritten forlorad, savida inte
stallféretradaren gjort sig skyldig till brottsligt forfarande.




Stallforetradaren avlider

Avlider stillforetridaren bor det meddelas snarast till 6verformyndaren.
Stillféretridarens dédsbo dr skyldig att redovisa huvudmannens egendom. Det
ar diremot moijligt for dédsboet att ans6ka om befrielse fran skyldigheten att
limna drsrikning/arsberittelse eller slutrdkning/slutberittelse.




Huvudmannen avlider

Avlider huvudmannen ska du i egenskap av stillféretridare meddela

overférmyndaren att huvudmannen avlidit och vem som dr foretridare for
dédsboet.

Uppdraget upphor per dédsdagen. Du har inte nagon skyldighet att ordna med
begravning, bouppteckning och sa vidare. Finns det inte nagon som ordnar
med begravning ska den ordnas av kommunen.

Nir huvudmannen avlidit och det i uppdraget ingar ekonomiska
angeligenheter/forvalta egendom ska du gora en slutrikning per den dag
uppdraget upphorde. Slutrikningen ska limnas in inom en manad. Du ska
ocksd limna en redogorelse/slutberittelse. Om du inte limnar in
slutrikningen/slutberittelse i tid kan du bli vitesforelagd. Det kan leda till att
du blir skyldig att betala ett vite.

Efter att slutrikningen har granskats 6verlimnar 6éverférmyndaren
redovisningshandlingar till en av dédsbodelidgarna. Dédsbodeldgarna ges
dirmed mojlighet att ga igenom handlingarna.

Rikenskaperna och verifikationerna ska sparas och tre ar efter att handlingarna
tagits emot av dodsbodeldgaren ska du skicka samtliga verifikationer till hen.
Innan tre ar gatt har dédsbodeldgarna ritt till att se handlingarna. Om
doédsbodeldgarna efterfragar nagot visar du handlingarna eller ger kopior.

Om du inte vet nir handlingarna mottagits av dodsbodeldgaren, gar det bra att
kontakta 6verférmyndaren och friga.

Du ska ocksa snarast limna 6ver tillgangar som du omhindertagit f6r
huvudmannens rikning.

Om ditt uppdrag upphor och ekonomiska angeligenheter/forvalta egendom
inte ingar ska du till 6verféormyndaten limna en redogorelse/slutberittelse for
vad du utfort i uppdraget.




Arvode

Allmant

Uppdraget som stillforetradare dr av ideell karaktir men du har ritt till arvode
tor din insats. Du har ocksa ritt till ersittning for utgifter som varit pakallade
for uppdragets fullgérande. Beslut om arvode och ersittning fattas av
6verformyndaren. Overférmyndaren bestimmer ocksa i vad mén arvode och
ersittning for utgifter ska betalas med medel som tillh6r huvudmannen.

Beddmningsgrunder

Utgangspunkt for arvoderingen ar SKRs riktlinjer, cirkular 22:31,
huvudmannens situation, hiandelser i akt, redogorelse/berittelse och
redovisningshandling. Beslut om arvode tas efter redovisningshandling och
redogorelse/berittelse granskats.

Vem betalar?

Huvudmannen betalar om hens inkomster overstiger 2,65 ganger
prisbasbeloppet och/eller om hens tillgingar Gverstiger 2 ganger
prisbasbeloppet vid periodens slut. I annat fall betalar kommunen.
Huvudmannen betalar endast det 6verstigande beloppet.

Arvode och ersittning for utgifter som avser vard av nagons ritt 1 oskiftat
dodsbo ska betalas med dédsboets medel, om inte sirskilda skl foranleder
nagot annat.

Om huvudmannen betalar

Betalar din huvudman ut ersittning till dig 4r huvudmannen din arbetsgivare.
Om ersattningen till dig 4r 1 000 kronor eller mer ska du betala
arbetsgivaravgifter och gora skatteavdrag f6r huvudmannens rikning. Du ska
hjilpa huvudmannen att redovisa all ersittning, skatteavdrag och
arbetsgivaravgift i en férenklad arbetsgivardeklaration till Skatteverket.




