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Méotets diarienummer

UN 2024/36

Val av protokolljusterare

Forslag till beslut

e Utse Annika Holmstrom (L) att justera protokollet.

Faststallande av arendelista

Forslag till beslut

o Arendelistan faststills.

Budgetuppfoljning manad 11

Diarienummer: UN 2023/380
Foredragande: Lars Holmgren

Forslag till beslut
e Godkinna budgetuppfoljningen f6r manad 11.

Arendebeskrivning

Nimnden kan efter november uppvisa en budget i balans. Den atgirdsplan med

ett 6verskottsmal pa 8 miljoner f6r de tre storsta verksamheterna for att balansera

den anpassade skolans underskott och ni en budget i balans som nimnden

beslutade i varas kan nu fullt ut avlisas i prognosen. Alla tre verksamheterna klarar

overskottsmalet. Ullvigymnasiet klarar 6verskottsmalet pa 1,6 miljoner men dar

den interkommunala ersittningen och bidragen med tillhérande inackordering och

resebidrag ger ett underskott pa 5,8 miljoner. Genom att verksamheternas
organisationerna férindrades till hostterminen utifrin 6verskottsmalen har

nimnden natt budget i balans trots ett fortsatt stort underskott f6r den anpassade

skolan.

Beslutsunderlag
UN-Minadsrapportering P11
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Arsredovisning 2023

Diarienummer: UN 2024/52
Foredragande: Lars Holmgren, Niklas Sandman

Beslutsunderlag

Underlagen skickas ut separat via e-post mandagen den 22 januari.

Internkontroll - helarsuppféljning

Diarienummer: UN 2022/1218
Foredragande: Niklas Sandman

Forslag till beslut
o Godkinna internkontroll 2023.

Arendebeskrivning

Internkontroll innebdr att sikerstilla att var verksamhet fungerar pa ett sitt som
ger forutsittningar for en dndamalsenlig verksamhet. Internkontroll omfattar med
andra ord all verksamhet med dess processer, rutiner och system. Varje ar beslutar
utbildningsnimnden om en internkontroll som utbildningsférvaltningen
kontrollerar under aret. Infér det att nimnden beslutar om internkontroll sa har
utbildningstérvaltningens ledningsgrupp tagit fram en ”bruttorisklista” dir en
mingd olika potentiella risker listas och analyseras utifrin en “risk- och
visentlighetsanalys”. Utifrdn bruttorisklistan och den analys som
utbildningstérvaltningens ledningsgrupp har gjort sd viljer utbildningsndmnden ett
visst antal risker som ska kontrolleras.

Under 2023 har nedanstdende risker kontrollerats:

* Nirvarokontroll grundskola och gymnasiet

* Rutiner vid kriser

* Rutin kring krinkningsanmilningar

* Introduktionsperiod for lirare. SFS 2010:800, kap. 2. 22 a §

I de tva oversta kontrollerna har mindre avvikelser konstaterats. Har kravs det
fortsatt implementering och kontroll under 2024. Det arbetet leds av
térvaltningens utredare.

Inga avvikelser kunde konstateras i de tva sista kontrollerna.
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Beslutsunderlag

Tjinsteskrivelse
Uppféljning internkontroll 2023 UN
Protokollsutdrag (2024-01-10 UN AU § 10)

Beslut om firmatecknare 2024

Diarienummer: UN 2024/3
Foredragande: Johanna Nordstrom

Forslag till beslut
Forslag till utbildningsnamnden:

e Utse foljande personer att teckna firma under 2024 for
utbildningsnimnden i Képings kommun:

Utbildningsnimndens ordférande Andreas Trygg
Utbildningsnimndens vice ordférande Emil Thunberg
Tt. forvaltningschef Susanne Ekholm

Arendebeskrivning

Utbildningsnimnden ska enligt reglementet besluta om sin firmateckning.
Firmatecknare dr den person som har befogenhet att inga rittshandlingar for

nimndens rikning, alltsa att skriva under i nimndens namn.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag (2024-01-10 UN AU § 11)
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7 Sammantradestider 2024

Diarienummer: UN 2023/1740

Forslag till beslut

e Faststalla resterande sammantradestider for 2024.

Arendebeskrivning

Utbildningsnimnden beslutade den 22 november 2023 att faststilla
sammantridestid for januari 2024, samt att under sammantridet i januari faststilla
resterande sammantridestider for ar 2024.

Beslutsunderlag

Forslag pa sammantridestider for utbildningsnimnden 2024
Protokollsutdrag (2023-11-22 UN § 116)

8 Organisation, personal och kompetens inom
barn- och elevhalsan

Féredragande: Pir Ellmin

Arendebeskrivning

Verksamhetschef f6r elevhilsan redogér i drendet.

9 Uppfoljning av franvaroarenden
Foéredragande: Péir Ellmin

Arendebeskrivning

Skolchef f6r grundskola och anpassad skola redogér i drendet.
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11

Revidering av regler och riktlinjer forskola

Diarienummer: UN 2024/6
Foéredragande: Johanna Nordstrém

Forslag till beslut

e Att anta fOreslagna férindringar.

Arendebeskrivning

I dokumentet ”Regler och riktlinjer férskola och annan pedagogisk verksamhet i
Koépings kommun™ anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r den kommunala
forskolan och annan pedagogisk verksamhet i Képings kommun. Senaste
revideringen beslutades av nimnden den 14 december 2022 (§ 108).

I och med att verksamhetsformen dagbarnvirdarna har pausats i kommunen sa
behéver viss information utgi. Aven andra mindre justeringar foreslas enligt

bifogade underlag.

Beslutsunderlag

Tjinsteskrivelse

Regler och riktlinjer férskola 2024 - utkast med dndringar
Regler och riktlinjer férskola 2023 - antagen 2022-12-14
Protokollsutdrag (2024-01-10 UN AU § 15)

Kopia till

Sofia Ragnarsson - for atgird

Information och rapporter

Forslag till beslut

e Notera informationen.

Arendebeskrivning

Ankomstdatum Atgéird /handling | Avs./mott. Arendenummer

2023-11-22 Protokollsutdrag Kommun- UN 2023/1912
gillande beslut om | fullmiktige
borgensataganden
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2023-11-22 Protokollsutdrag Kommun- UN 2023/1913
gillande taxor och | fullmiktige
avgifter 2024
2023-11-22 Protokollsutdrag Kommun- UN 2023/1914
sammantridestider | fullmiktige
to6r KSAU, KS och
KF
2023-11-22 Protokollsutdrag Kommunstyrels | UN 2023/1915
medborgarforslag | ens
arbetsutskott
2023-11-22 Protokollsutdrag Kommun- UN 2023/1911
policy fér fullmiktige
informationssikerh
et
2023-11-22 Protokollsutdrag kommun- UN 2023/1916
budget 2024 fullmiktige
2023-12-05 Protokollsutdrag Kommun- UN 2023/2010
granskning av styrelsen
betalkort
2023-12-05 Protokollsutdrag Kommun- UN 2023/2011
hallbarhetsrapport | styrelsen
2022
2023-12-11 Protokollsutdrag Kommunstyrels | UN 2023/2045
medborgarforslag | ens
arbetsutskott
2023-12-21 Rapport granskning | KPMG UN 2023/1739
av grundskolans
maluppfyllelse
2024-01-03 Beslut avseende Barn- och UN 2022/1813
krinkande elevombudet
behandling
2024-01-09 Uppfoljningsbeslut | Skolinspektione | UN 2022/1113
kvalitetsgranskning | n
Nibbleskolan
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Delegationsbeslut

Forslag till beslut

e Notera informationen.

Arendebeskrivning

Forteckning éver beslut fattade 1 delegation:

Ordférande
Beslut i drenden som dr si bradskande att utbildningsndmndens avgérande inte

kan avvaktas
Beslut nr 3, 2023

Skolskjutssamordnare

Beslut om kostnadsfri skolskjuts i hemkommunen
Beslut nr 112-123, 2023

Kostchef omrade Scheele

Beslut om anstallning, samt 16n /anstallningsvillkor vid nv och dteranstillning av

personal
Beslut nr 1, 2023

Rektor Kristinelunds enhet
Beslut om anstallning, samt 16n/anstallningsvillkor vid nv och dteranstillning av

personal
Beslut nr 14-15, 2023

Beslut om plats i férskola utéver vad som foljer av SkollL 8 kap. 5-6 §§
Beslut nr 16-17, 2023

Rektor Nibble skolomrade
Beslut om anstillning, samt 16n/anstallningsvillkor vid nv och dteranstillning av

personal
Beslut nr 47-49, 2023

Antagningshandliggare
Beslut om att limna ekonomiskt st6d till inackordering
Beslut nr 13-14, 2023

Rektor Trollslindans enhet

Beslut om plats i férskola utéver vad som f6ljer av SkollL 8 kap. 5-6 §§
Beslut nr 23-25, 2023

Rektor lirkans enhet

Beslut om plats i férskola utéver vad som foljer av SkollL 8 kap. 5-6 §§
Beslut nr 12-13, 2023
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Rektor Nyckelbergsskolan

personal
Beslut nr 89-90, 2023

Utreda och vidta dtgirder mot krinkande behandling
beslut nr 91-113, 2023

Rektor Anpassad skola (Robert O)

personal
Beslut nr 30, 2023

Rektor Svalans forskola

personal
Beslut nr 1, 2024
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Verksamhetsstatistik

Andel elever i hogstadiet med franvaro 6ver 10 %
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Andelen elever som nirvarar pé lektioner och deltar i undervisningen ir viktig for att
eleverna ska kunna tillgodogéra sig kunskaper som motsvarar den nivi som eleven har
mojlighet att ni. Andelen elever med frin vara 6ver 10 % har frinvaron varit hogre till
foljd av sjukfranvaro under viren. Frinvaron under hostterminen har varit ligre
jimfort med foregiende ar men nu har sjukfrinvaron dkat.

Andel incheckade barn i forskolan
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For att barnen inom férskolan ska kunna tillvarata den pedagogiskt ledda
undervisningen beh6ver barnen nirvara i forskolan. Det giller inte minst for sin
sprakutveckling. Nirvaron ligger fortsatt pi en hog niva dock har den minskat jimfort
med foregiende manad. Samma trend som tidigare ir med 6kade sjukfranvaro.



Ekonomisk analys

Driftredovisning

Verksamhet niva3 (mnkt) Utfall Budget | Aterstir | Arsbudget | Prognos | Budget-

perioden | perioden | perioden avvikelse
Nimnd- o styrelsevht 0,5 0,6 0,0 0,6 0,5 0,1
Ovrig politisk vht 0,2 0,2 0,0 0,2 0,2 0,0
Fritidsgardar 1,3 1,3 0,0 1,4 1,4 0,0
Oppen férskola 1,9 2,2 0,3 2,4 2,0 0,4
Forskola 1514 | 1587 72 1719 | 1649 7,0
Pedagog vht gem adm 433 443 0,9 49,8 498 0,0
Pedagogisk omsorg 2.3 3,0 0,7 33 2,6 0,7
Forskol skolb gem adm 13,9 14,1 0,2 154 15,4 0,0
Fritidshem 342 34,3 0,1 37,1 37,1 0,0
Skolvis barn gem adm 24,6 23,8 -0,8 25,7 257 0,0
Férskoleklass 14,0 17,4 3,6 19,0 19,0 0,0
Grundskola 205,9 2158 9,9 2220 216,5 5,5
Anpassad grundskola 39,8 32,9 6,9 30,1 38,1 8,0
Gymnasieskola 1045 | 1010 35 1084 | 1126 42
Anpassad gymnasieskola 15,2 13,9 -1,3 9,9 11,4 -1,5
Insats enl LSS/SFB 0,5 0,8 0,3 0,8 0,8 0,0
Summa namnd 653,7 | 664,2 10,5 6982 | 6982 0,0

Sammanfattande analys aterstar perioden

Totalt har hela nimnden en avvikelse pi 10,5 mnkr for perioden.

Forskola visar ett 6verskott pa 7,2 mnkr. Avvikelsen kan forklaras av att antalet barn

ir firre in vad som budgeterats samt att intikterna for barn ifrin andra kommuner ir

hogre 4n budget. Aven antalet utresande barn till andra kommuner och fristiende
verksamheter 4n firre vilket aven det bidrar till 6verskottet.

Det totala 6verskottet f6r grundskoleverksamheterna kan frimst hitledas till 6kade

bidragsintikter frin Migrationsverket for asylsdkande elever, vakanser inom elevhilsan

samt att kostnader for skolskjuts inte varit s hoga som budgeterat.

Anpassad grundskola visar ett underskott pa -6,9 mnkr efter oktober manad.

Underskottet kommer av hégre personalkostnader 4n budgeterat 1 och med Skat antal

elever som 4r i behov av mer stod.




Gymnasieskolans underskott i perioden p4 -3,5 mnkr beror till storsta delen pa att
kostnaderna for de utresande eleverna frin Koping ir hogre dn budgeterat di antalet
elever som ldser i andra kommuner 4r hogre 4n budget.

Anpassad gymnasieskola visar ett underskott pa -1,3 mnkr efter oktober manad.
Underskottet kommer av hégre personalkostnader 4n budgeterat i och med 6kat antal

elever som ar 1 behov av mer stod.

Sammanfattande analys aterstar helar

Totalt prognostiseras nimnden att ha en budget i balans

Nimndens utvecklingsdagar genomférdes i Képing vilket bidrar till
nimndverksamhetens 6verskott pa 0,1 mnke.

Oppen férskola vintas gora ett dverskott med 0,4 mnke till £6ljd av viss tjanstledighet
men dven delade lokalkostnader.

Forskolan forvintas att visa ett 6verskott pd 7 mnkr £6r 2023, dtgardsmal pa 2,5 mnkr
inkluderat. Overskottet beror pa att firre barn forvintas vara inskriva i forskolan in
vad som budgeterats samt att den interkommunala ersittningen vintas ge ett
nettoéverskott bdde for utresande och inresande barn.

Pedagogisk omsorg visar ett 6verskott pa 0,7 mnkr till £8ljd av vakant tjinst som inte
tillsats da antalet barn inskrivna i verksamheten minskat.

Grundskolan prognostiserar ett &verskott pa 5,5 mnkr f6r helaret som kan hirledas till

det 6verskottsmal som verksamheten alagts.

Anpassad skola vintas gora underskott med -8,0 mnkr till f6ljd av att den
verksamheten tagit emot flera sma barn med stora behov och att det till héstterminen
kommit dnnu fler smi barn med stora behov till verksamheten. Aven den anpassade
gymnasieskolan har elever med stora behov som medfér ett underskott med -1,5
mnkr.

Gymnasieskolan vintas gora ett underskott pa -5,8 mnkr inom intetkommunal
ersittning och bidrag till fristiende gymnasieskolor. Det rider stor osikerhet nir det
giller antalet elever bidde vad giller utresande och inresande. I 4r har ett stérre antal
elever 4n de senaste aren sokt sig till utbildningar utanfor Képing. De utresande
eleverna har ocksé sokt dyra program. Det medfér betydligt hogre kostnader fér de
utresande eleverna. Utdver detta har kostnader for extra stod for gymnasieelever pa
annan ort tillkommit samt 6kade kostnader fér SIS-placerade ungdomars utbildning.
For inresande elever prognostiseras ett mindre verskott.

Gymnasieskolan forvintas dock att klara sitt 6verskottsmal pa 1,6 mnkr vilket innebir
att underskottet totalt forvantas bli -4,2 mnkr

- Maltidsenheten forsoker pé alla sitt att halla ned kostnaderna for att undvika ett
underskott. I och med de kraftigt 6kade livsmedelspriserna har matsedlarna arbetats
om fOr att hamna inom en oforandrad ram.



Analys per vht
Pedagog vht gem adm

Miéltidenheten arbetar stindigt aktivt med matsedeln for att for att kompensera for
livsmedlens kostnadsokning. Under de senaste 4ren har kostnadsokningen varit
historiskt stor. Matsedeln beslutas i de olika kdken vilket medfér att byte av matsedel
sker vid olika tidpunkter. Under 4ret har maltidsenheten haft en 6kad forsiljning till
véird- och omsorgsforvaltningen. I och med att portionspriset varierar med
rivarukostnaden har kostnaden per miltid 6kat di livsmedelspriserna dkat.

Forskola

Bade den 6ppna forskolan och den pedagogiska omsorgen har 6verskott p4 grund av
vakanser. Overskottsmalet pd 2,5 mnkr prognostiseras forskolan klara genom att det
uppstatt vakanser bland specialpedagogerna men ocks3 att antalet inskrivna barn
férvintas minska mot tidigare 4r. Forskolan har ett statligt uppdrag i att erbjuda barn
over tre 4r som idag inte har nigon plats i férskolan en plats. Férskolan fortsitter med
uppdraget under hosten. Den interkommunala ersittningen vintas ge ett 6verskott
béide for utresande och inresande barn vilket bidrar till éverskott inom forskolan.

Grundskola

Grundskolans éverskottsmil pa 3,9 mnkr kommer att uppnas. Projektet med en ny
Nyckelbergsskola kan komma att férsenas i och med att uppférandet av moduler for
att utrymma Nyckelbergsskolan ir forsenat. Planen 4r nu att modulerna ska st klara
for inflyttning till hostterminen start 2024, Inga verksamhetskostnader for modulerna

ir upptagna i denna prognos.
Anpassad grundskola

Den del av den anpassade grundskolan som tar emot barn som har storst behov och
med en storre funktionsvariation har de senaste dren tagit emot flera barn med mycket
stora behov. Dessa barn skrivs ofta in i verksamhet som sexaringar di barnen redan i
férskolan dr utredda och kvalificerade for verksamhet inom anpassad grundskola.
Verksamheten dr personalintensiv di barnen ofta behéver en egen petson i personalen
och i vissa fall tva personer for ett barn. I prognosen bestir underskottet frimst av
personalkostnader. En utbyggnad av modulerna for elever med stérst behov ar
upphandlad och ansékan om bygglov har limnats in. Det ir idag svart att uppskatta
kostnaden som i 4r kan belasta den anpassade grundskolan. I vintan p4 att modulerna
blir klara har barnen som it sex 4r kvar sin plats pa forskolan. Blimesens halva lokal

har évertagits av den anpassade grundskolan.
Gymnasieskola

Det rider fortfarande osikerhet nir det giller antalet elever bide vad giller utresande
och inresande. Gymnasieskolan vintas gora ett underskott p -5,8 mnkr inom
interkommunal ersittning och bidrag till fristiende gymnasieskolor. De utresande
eleverna har ocksé sékt dyra program. Det medfér betydligt hégre kostnader for de
utresande eleverna. En delférklaring dr att eleverna pé Ullvigymnasiets restaurang- och
livsmedelsprogrammet gor sitt tredje 4t pa Tranellska gymnasiet i Visteris. Under



hostterminen har kostnaderna for den interkommunala ersittningen okat dven pa
grund av flera SIS-placerade ungdomar samt att extra stéd har tillkommit for
gymnasieelever studerandes pa annan ort. For inresande elever prognostiseras ett
mindre 6verskott. Gymnasiets 6verskottsmal pa 1,6 mnkr ser skolan ut att klara nir

det giller personalkostnader.
Anpassad gymnasieskola

Ar en liten och dyr verksamhet vilket gor att kostnaden per elev ar hég. Det medfor
att intiktsbortfallet blir stort nir elever frin andra kommuner hoppar av sin
utbildning. P4 samma sitt som pi gymnasiet ir det en viss osikerhet nir det giller nya
elever i arskurs ett. Det som hittills paverkat prognosen ir ett underskott pa
personalkostnaderna till f6ljd av elever med stora behov.

Atgardsplan

For att nd en budget i balans beh6ver den anpassade skolan fortsitta atbeta med att se
6ver sin organisation for att komma ned i kostnad. Kostnader f6r modulen som
behovs for att ta emot smi barn med stora behov infér hostterminen 2023 ska arbetas
in 1 underskottet. Moduler 4r nu férsenade och det ar svirt att uppskatta kostnaderna
som den anpassade grundskolan fir for dem i 4r.

De flesta verksamheter har férandrat organisationen till héstterminen for att bidra till
overskottsmal pa 8 mnkr som beslutats av nimnden under viten for att balansera den
anpassade skolans underskott och na en budget i balans. Under hostterminen ska
verksamheterna i forhéllande till budgetomslutning genomf6ra besparingar pa for
forskolan 2,5 mnkr, grundskolan 3,9 mnkr och gymnasiet 1,6 mnkr.

Miltidsenheten kimpar med 6kade livsmedelskostnader och kan under 2023 inte bidra

med 6verskott.

Férvaltningsledningen flyttade i juni till mindre och billigare lokaler pa Sveavagen 21.
Vird och omsorgsforvaltningen hade behov av fler kontor vilket gjorde det mojligt att
byta utbildningskontorets 19 kontor mot 15 pa Sveavigen. Det blir ingen besparing
for kommunen men vard och omsorgsforvaltningen kan utokat antal kontor.

Tillsvidareanstallningar och lingre vikariat ska alltid godkinnas av skolchef eller
forvaltningschef. Stor restriktivitet rider fortsatt inom forvaltningen nar det galler
inkop.



Investeringsredovisning

mnkr Utfall Omford Omford Budget Prognos |Avvikelse
november| budget |budgetfgar| 2023 2023
tidigare ar (2022)
Forskolor inventarier 0,5 0,0 0,6 1,8 0,5 1,3
Grundskolor invent 1,9 0,0 1,1 5,1 38 1,3
Maltidsenheten invent 1,3 0,0 0,6 1,7 1,7 0,0
|Anpassad skola invent 0,2 0,0 0,0 0,2 0,2 0,0
Gymnasiets inventarier| ()7 0,0 0,2 1,7 1,3 0,4
Summa 4,6 0,0 2,6 10,6 7,6 3,0

Forskolan har investerat i solskydd.

Inom grundskolan var inbrottslarmet med passersystem péd Scheeleskolan den storsta
investeringen. Leverantéren hiller nu pa med installation av inbrottslarmet med
passersystem pa Malmaskolan som férhoppningsvis blit helt genomford i ar.

Miltidsenheten har bytt ut diskmaskinen pa Nibbleskolan och en kombiugn pa samt
ett flertal kylskdp inom verksamheten men iven nigon spis.

Gymnasiet investering avser utbyggnad av larm- med passersystem pé Ullvigymnasiet i
samband med uppférandet av en sluss vid huvudentrén. Dessutom har skolan
kompletterat med fler ljudabsorbenter for att fi en bittre ljudmiljo.

Det ekonomiska liget inom forvaltningen har innebutit att alla verksamheter arbetat
med besparingar vilket tagit fokus frin investeringsprojekten. Férutom arbetet med
ekonomin kommer problemet med att utbyte av mébler inte lingte godkinns av
revisorerna som en investering om inte kostnaden f6r den enskilde mobeln uppgér till
ett halvt prisbasbelopp det vill siga 26 250 kr. Tidigare har mobler till ett klassrum
lagts thop. Att ligga ihop kostnaderna for mébelinkép gir bara att gora om det ir ny

verksamhet som startas.

Aven bestillda inbrottslarm och passersystem tar tid att fd pa plats. Det 4r frimst
forskolan och grundskolan som drabbas av att investeringar inte kunnat genomféras
som planerat. Forhoppningen ir att forskolor och skolor ska kunna f4 nya larm och
passersystem under 2024.




5. KOPINGS Dokumentyp
KOMMUN Tjansteskrivelse

Sida
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Datum Diarienummer
2023-12-21 UN 2022/1218
Handlaggare
Niklas Sandman Mottagare
Kwvalitetsutvecklare Utbildningsnimnden

Utbildningsférvaltningen
niklas.sandman@koping.se

Internkontroll 2023, uppfoljning

Forslag till beslut

Utbildningsforvaltningen féreslar utbildningsnimnden att godkinna internkontroll

2023

Arendebeskrivning

Internkontroll innebir att sidkerstilla att var verksamhet fungerar pa ett sitt som
ger forutsittningar for en dandamalsenlig verksamhet. Internkontroll omfattar med
andra ord all verksamhet med dess processer, rutiner och system.

Varje ar beslutar utbildningsnimnden om en internkontroll som
utbildningsforvaltningen kontrollerar under aret. Infor det att nimnden beslutar
om internkontroll si har utbildningsférvaltningens ledningsgrupp tagit fram en
“bruttorisklista” dir en méingd olika potentiella risker listas och analyseras utifran
en “risk- och visentlighetsanalys”. Utifran bruttorisklistan och den analys som
utbildningsforvaltningens ledningsgrupp har gjort sa viljer utbildningsnimnden ett
visst antal risker som ska kontrolleras.

Under 2023 har nedanstiende risker kontrollerats:

e Nirvarokontroll grundskola och gymnasiet

e Rutiner vid kriser

e Rutin kring krainkningsanmalningar

e Introduktionsperiod for lirare. SFS 2010:800, kap. 2. 22 a §

I de tva Oversta kontrollerna har mindre avvikelser konstaterats. Har kriavs det
fortsatt implementering och kontroll under 2024. Det arbetet leds av
forvaltningens utredare.

Inga avvikelser kunde konstateras i de tva sista kontrollerna.

Postadress

BesOksadress Telefon E-post Webb
Képings kommun Nibblesbackevigen 17 0221-250 00 utbildning@koping.se www.koping.se
731 85 Koping
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Inledning

Syftet med intern kontroll 4r att sidkerstilla att kommunens processer och rutiner leder till en
dndamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet, att den finansiella rapporteringen och
informationen dr tillforlitlig, samt att av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer efterféljs. En god
intern kontroll innebdr att méjliga risker inringas, bedéms och férebyggs.

Varje nimnd/styrelse beslutar om en egen Internkontrollplan for de riskomriden som genom en
riskanalys fatt hogt riskvirde. Kommunstyrelsen beslutar om vilka riskomriden i de gemensamma
processerna som ska kontrolleras.

Nedan rapporteras arets uppfoljning av nimndens/styrelsens egna risker. En beskrivning av de
kontroller och atgirder som utforts i syfte att forhindra att risken intriffar eller minimera dess
konsekvenser. Direfter rapporteras en uppfoljning och redogdrelse £6r kontroller och dtgirder som
utfdrs f6r de gemensamma processer som utdelats till nimnder och styrelser utifran
kommunstyrelsens uppsiktplikt.

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL



Namndens /styrelsens egna risker

Organisation: Uthildningsnimnd

Risk Beskrivning Riskvirde (1-
T ) 1
Nirvarokontroll Risk att vara verksamheter inte har 12

tillfredsstillande rutiner som fungerar nir
det kommer till att kontrollera att eleverna
ar 1 vara verksamheter.

Rutiner vid kriser Risk att vira verksamheter inte har 12
implementerade och kidnda krisrutiner.

Introduktionsperiod for lirare Risk att nyanstillda inte far den 6
introduktionsperiod som skollagen
foreskriver.

Rutin f6r krinkningsanmilningar Risk att vira verksamheter inte fSljer vara 8

rutiner som siger att vi skyndsamt utreder
och anmiler krinkande behandling till
huvudman.

Uppfdljning kontroller ndmndens egna risker

Kontroll (IKP) Ansvarig Status Bedémning  Resultat g

Nirvarokontroll

Kontroll {KP) | Utredare ° O Stickprovskontroller visade att vara | Fortsatt kontroll av rutin for
rutiner fungerar i hog utstrickning. | kontroll av nirvaro kommer
Pia enstaka enheter har vi att ske under viéra férdjupade
emellertid upptickt vissa brister i kvalitetsdialoger under hésten
rapporteringen. 2023 och varen 2024.

Rutiner vid kriser

Kontroll IKP) | Utredare o O Enkitundersékning och Fortsatt kontroll av
uppfoljande dialog visade att vara implementering och
rutiner fungerar i hog utstrickning. | kdnnedom om krisrutiner
Pa enstaka enheter har vi kommer att ske under vara
emellertid upptickt vissa brister férdjupade kvalitetsdialoger
nar det kommer till under hosten 2023 och varen

implementering och kinnedom om | 2024.
rutiner vid kriser.

Introduktionsperiod f6r lirare

Kontroll IKP) | Skolchefer ° O Inom férskolan finns det Forskola: Ingen dtgird
mentorskap till alla nyexaminerade | behovs.
nyanstillda. Tva till fyra ganger per

4r triffas "nyexamineradgrupp" Grundskola: Ingen dtgird

. . A, behovs.
som tva rektorer haller i. P4 dessa
triffar jobbar man med Gymnasiet: Utse mentorer till
fragestillningar som man kan kommande termin.

reflektera 6ver och som ar
relevanta for forskollararna i sitt
nya uppdrag. P4 grundskolan och

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL 4



Rutin f6r krinkningsanmélningar

Kontroll IKP) | Kvalitets-
utvecklare

gymnasiet finns det plan och
material for introduktion for
nyanstillda. P4 gymnasiet finns det
i dagslaget ingen/inga utsedda
mentorer men det finns en
forberedelse for det om det skulle
behovas.

Resultat av stickprovskontrollen
(enkit) visade att alla tillfragade
skyndsamt utreder krinkande
behandling enligt den rutin som
finns samt att man anmiler
krinkande behandling till
huvudman (via diariet) enligt
rutinen. Héstens kvalitetsdialoger
visar ocksé pa att de verksamheter
som bestktes anvinder sig av
rutinen pa tillfredsstillande vis.

Under hosten kommer fragan
tas upp 1 nagra av vira
kvalitetsdialoger for att
sikerstilla att rutinen
fungerar som den ska.

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL



Gemensamma processer

Organisation: Uthildningsnimnd

Risker

Avtalstrohet

Allvarlig storning

Stora investeringar

Beskrivning

Risk att ink6p gbrs fran leverantGrer som
vi inte hat avtal med, vilket bl a leder till

héga kostnader.

Risk att ink6pskorten inte anvinds enligt
gillande regler, vilket medfér héga och
overifierade kostnader

Risk for att verksamheten inte klarar att
hantera allvatlig stérning

Risk for att vi inte har en tydlig process for
genomforandet av stora investeringar,
vilket medfér att vi inte har koll pa vilka
investeringsbehov vi har och dirmed inte
kan planera f6r dom i god tid

Riskvirde

(1-16)
0

Uppfoljning kontroller gemensamma processer

Kontroll Ansvarig
(IKP)

Avtalstrohet

Andel ink6p Ekonom

enligt avtal

Metod

Kontrollera
ink&pen pa
kontogrupp 71X
(Representation)
Hur stor andel av
ink&pen gors
fran leverantorer
med avtal.

Kontrollera
foljsamhet i
skafferiavtalet.
Kommunens
skafferiavtal
syftar till
mojlighet att
tillgodose
enheters akuta
behov av mindre
ink6p av
dagligvaror och
livsmedel.

Status

© O

Bedomn Resultat

in

Under perioden jan-nov har
avtalstrohet varit 27 % nar
det giller representation. Av
alla inképen utgoér 50 %
presentkort fran Vistra
Milardalen Handels och 19
% procent utgdrs av
fortiring i ndgon form. Vid
exkluderande av
presentkorten och fortiring
utgdr inképen fran andra
leverantorer utan avtal 5
%.Ndr det giller
skafferiavtalet sa har
forvaltningens genomfort
ink&p hos ICA Maxi, Ica
Kolsva och ICA Nibble for
sammanlagt 1,0 mkr.
Skafferiavtalet anviands
frimst f6r inkop till mindre
enheter som saknar egna
mojligheter att ta emot
leveranser frin
livsmedelsleverantorerna.
Sma enheter har svart att
bide med att fysiskt ta emot

Atgird

I och med att andel av

representationen

bestar till hilften av

presentkort bor ett

fortydligande gi ut om
det dr forenligt med

policyn att ge
presentkort som

giva/representation.

Nir det giller
fortiring saknas
upphandlade

re stauranger .

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL
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Allvarlig stérning

Kontinuitetspl | Férvaltning
aner schef

Stora investeringar

Foljsamhet Forvaltning
riktlinje schef

Beskriv hur
uppfoljning av
pagaende
investeringsproje
kt hanteras. Hur
tillimpas
processen
"aterrapportering
" och
"avvikelsehanteri
ng"?

leveranser samt bemanning
for att ta emot leveranser till
skillnad mot férvaltningens
kok.

Vira verksamheter har
upprittade kontinuitetsplaner
pé verksamhetsomridesniva.
Dessa utgir ifran de belysta
risker som finns. Revidering
av kontinuitetsplaner
behéver dock genomféras.

D4 utbildningsndmnden inte
sjdlva dger ndgra stora
investeringar sd kan vi

inte kontrollera féljsamheten
i beslutad riktlinje.

Revidering av
kontinuitetsplaner
under hosten.

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL



u KOP'NGS Dokumenttyp Sida
KOMMUN Protokollsutdrag 1(1)

Motesdatum Motets diarienummer
Utbildningsnamndens arbetsutskott 2024-01-10 UN 2023/2089

§10

Internkontroll - helarsuppfoljning

Diarienummer: UN 2022/1218
Foéredragande: Niklas Sandman

Beslut

e Foreslir utbildningsnimnden att godkidnna internkontroll 2023.

Arendebeskrivning

Internkontroll innebir att sdkerstélla att var verksamhet fungerar pa ett sdtt som
ger forutsittningar for en dndamalsenlig verksamhet. Internkontroll omfattar med
andra ord all verksamhet med dess processer, rutiner och system. Varje dr beslutar
utbildningsnimnden om en internkontroll som utbildningsférvaltningen
kontrollerar under aret. Infor det att nimnden beslutar om internkontroll sa har
utbildningsfoérvaltningens ledningsgrupp tagit fram en ”bruttorisklista” dir en
mingd olika potentiella risker listas och analyseras utifrin en risk- och
visentlighetsanalys”. Utifrin bruttorisklistan och den analys som
utbildningsforvaltningens ledningsgrupp har gjort sa viljer utbildningsnimnden ett
visst antal risker som ska kontrolleras.

Under 2023 har nedanstidende risker kontrollerats:

* Nirvarokontroll grundskola och gymnasiet

* Rutiner vid kriser

* Rutin kring krinkningsanmalningar

* Introduktionsperiod for lirare. SFS 2010:800, kap. 2. 22 a §

I de tva Oversta kontrollerna har mindre avvikelser konstaterats. Har krivs det
fortsatt implementering och kontroll under 2024. Det arbetet leds av
térvaltningens utredare.

Inga avvikelser kunde konstateras i de tva sista kontrollerna.

Beslutsunderlag

Tjinsteskrivelse
Uppfdljning internkontroll 2023 UN

Forslag till beslut

o Godkanna internkontroll 2023.

Justerarnas signaturer



KOP'NGS Dokumenttyp Sida
. KOMMUN Tjansteskrivelse 1)

Datum Diarienummer
2024-01-02 UN 2024/3
Handlaggare
Johanna Nordstrém Mottagare
johanna.nordstrom@koping.se Utbildningsnimnden

Beslut om firmatecknare 2024

Forslag till beslut
Forslag till utbildningsnamnden:

e Utse foljande personer att teckna firma under 2024 f6r
utbildningsnimnden i Képings kommun:

Utbildningsnimndens ordférande Andreas Trygg
Utbildningsnimndens vice ordférande Emil Thunberg
Tt. forvaltningschef Susanne Ekholm

Arendebeskrivning

Utbildningsndmnden ska enligt reglementet besluta om sin firmateckning,.
Firmatecknare dr den person som har befogenhet att inga rittshandlingar for
nimndens rikning, alltsa att skriva under i nimndens namn.

Beslutsunderlag

Tjinsteskrivelse

Susanne Ekholm Johanna Nordstrom
tf férvaltningschef Handldggare
Postadress Besoksadress Telefon E-post Webb
Kopings kommun Sveavigen 21 0221-250 00 utbildning@koping.se www.koping.se

731 85 Képing



KOPINGS Dokumentiyp
KOMMUN Protokollsutdrag

Motesdatum

Utbildningsnamndens arbetsutskott 2024-01-10

Sida
1.(1)
Méotets diarienummer

UN 2023/2089

§11

Beslut om firmatecknare 2024

Diarienummer: UN 2024/3
Foéredragande: Johanna Nordstrém

Beslut
Forslag till utbildningsnamnden:

e Utse foljande personer att teckna firma under 2024 for
utbildningsnimnden i Képings kommun:

Utbildningsnimndens ordférande Andreas Trygg
Utbildningsnimndens vice ordférande Emil Thunberg

Tf. f6rvaltningschef Susanne Ekholm

Arendebeskrivning

Utbildningsndmnden ska enligt reglementet besluta om sin firmateckning.
Firmatecknare dr den person som har befogenhet att inga rittshandlingar for
nimndens rikning, alltsa att skriva under i nimndens namn.

Beslutsunderlag

Tjinsteskrivelse

Forslag till beslut
Forslag till utbildningsnimnden:

e Utse foljande personer att teckna firma under 2024 for

utbildningsnimnden i Képings kommun:

Utbildningsnimndens ordférande Andreas Trygg
Utbildningsnamndens vice ordférande Emil Thunberg
Tf. f6rvaltningschef Susanne Ekholm

Justerarnas signaturer



KOMMUN

1)

2023-11-01 Dnr: UN 2023/1740

Johanna Nordstrém
johanna.nordstrom@koping.se

Forslag pa sammantradestider for
utbildningsnamnden 2024

Arbetsutskott 08.30

Utbildningsndmnden 13.15

Onsdag 10 januari

Onsdag 24 januari

Onsdag 7 februari

Onsdag 21 februari

Onsdag 6 mars Onsdag 27 mars
Onsdag 10 april Onsdag 24 april
Onsdag 8 maj Torsdag 23 maj

Onsdag 5 juni

Onsdag 19 juni

Onsdag 14 augusti

Onsdag 28 augusti

Onsdag 11 september

Onsdag 25 september

Onsdag 9 oktober

Torsdag 24 oktober

Onsdag 13 november

Onsdag 27 november

Onsdag 4 december

Onsdag 18 december

Utvecklingsdag

Torsdag 19 september

Kdpings kommun Telefon
731 85 Koping 0221-250 00

Sveavigen 21

Besdksadress E-post och webb
kopings.kommun@koping.se

www.koping.se



| KOPINGS Dokumenttyp sida
KOMMUN Protokollsutdrag 1 (1)
Motesdatum Méotets diarienummer

Utbildningsnamnden 2023-11-22 UN 2023/1816

8 116 Sammantradestider 2024

Diarienummer: UN 2023/1740
Foéredragande: Johanna Nordstrém

Beslut

e Godkinner forslag pa sammantridestid for januari 2024,

e preliminirt godkinner forslag pa sammantridestider for februari -
december 2024,

e under utbildningsnimndens sammantride i januari faststilla
sammantridestider f6r 2024.

Beslutsunderlag

Forslag pa sammantridestider £6r utbildningsnimnden 2024
Protokollsutdrag 2023-11-13 UN AU § 117

Forslag till beslut
e Godkinna forslag pa sammantridestid for januari 2024,
e preliminirt godkinna forslag pa sammantradestider f6r februari -
december 2024,
e under utbildningsnimndens sammantride 1 januari faststilla
sammantridestider f6r 2024.

Justerarnas signaturer



| KOPINGS Dokumenttyp Sida
KOMMUN Tjinsteskrivelse 1)

Datum Diarienummer
2024-01-16 UN 2024/6
Handlaggare
Johanna Nordstrém Mottagare
johanna.nordstrom@koping.se Utbildningsnimnden

Regler och riktlinjer forskola - revidering

Forslag till beslut

e Att anta fOreslagna férindringar

Arendebeskrivning

I dokumentet ”Regler och riktlinjer férskola och annan pedagogisk verksamhet i
Koépings kommun™ anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r den kommunala
térskolan och annan pedagogisk verksamhet 1 Képings kommun. Senaste
revideringen beslutades av nimnden den 14 december 2022 (§ 108).

I och med att verksamhetsformen dagbarnvardarna har pausats i kommunen sa
behéver viss information utgi. Aven andra mindre justeringar foreslis enligt

bifogade underlag.

Beslutsunderlag

Tjinsteskrivelse
Regler och riktlinjer férskola 2024 — utkast med dndringar
Regler och riktlinjer férskola 2023 — antagen 2022-12-14

Kopia till

Sofia Ragnarsson — for atgird.

Susanne Ekholm Johanna Nordstrém
tf f6rvaltningschet handliggare
Postadress Besoksadress Telefon E-post Webb
Ko6pings kommun Sveavigen 21 0221-250 00 utbildning@koping.se www.koping.se

731 85 Koping
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Forskola och-annan pedagogisk verksamhet
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Överstruket


Kopings kommun

Rapporten skriven av

Sofia Ragnarsson, utbildningsforvaltningen 2022-11-10
Reviderad 2022-11-10

Antagen av: Utbildningsndmnden 2022-12-14 § 108

Rapporten finns dven att lisa och ladda ner pa www.koping.se
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so110
Överstruket


Valkommen till vara olika verksamheter!

Forskola

Forskolan dr en egen skolform som ir till f6r barn fyllda 1 ar till och med den 31
augusti det ar barnet fyller 6 ar. Verksamheten bedrivs 1 lokaler som dr anpassade for
verksamheten. Oppettider for forskolorna ir mellan klockan 06.30-18.30. Samarbete
kan ske mellan avdelningar och férskolor under morgon- och kvallstid.

Allman forskola

I t6rskolan ingar allmin férskola f6r barn mellan 3-5 ar. Allmin férskola ér inte
nagon sirskild form av férskola utan ingar i forskolans ordinarie verksamhet. Alla
barn som inte redan har en plats pa forskola erbjuds allmin forskola frain och med
hostterminsstaren i augusti det ar da barnet fyller 3 ar. Ordinarie tre manaders kitid géller
placeringar for allman forskola.

Information om forskolans syfte och barnets ritt till forskolan skicks ut infér host-
och vartermin till virdnadshavare for barn som saknar placering.

For dig som har omsorg dven under loven, eller om ditt barn har néirvarotid 6ver 15
timmar per vecka. Innebir allmin foérskola att din avgift blir ligre fran och med 1
augusti det ar ditt barn fyller 3 ar. Det finns dven kostnadsfri allmin forskola, se
information nedan.

Kostnadsfri allménfoérskola

Om ditt barn dr 3-5 ar och gar 525 timmar per ar. Det vill siga 15 timmar per vecka
samt dr ledig under skolans lov (sportlov, pasklov, sommatlov, hostlov och jullov)
kan du ans6ka om att dndra placeringsform till kostnadsfri allman forskola — da ar
verksamheten avgiftsfri.

Du kan endast ansoka avgiftsfri allmin forskola f6r en lingre sammanhillen period.
Exempelvis under forildraledighet. Att byta till vanlig allmin férskola till exempel
under lov och sedan byta tillbaka ir inte méjligt.

Ansokan om kostnadsfri allmin férskola gors pa banketten A/piin forskola, dndring av

Pplaceringsform som du hittar pa www.koping.se.


http://www.koping.se/

Kvalls-, natt- och helgomsorg

Kyvills-, natt- och helgormsorg erbjuds i begrinsad omfattning for barn 1-10 ér vars
vardnadshavare har sitt ordinarie arbete pa kvillar, nitter och helger. Denna
verksambhet ligger i Koping. Om barnet har en annan forskola dagtid ansvara
vardnadshavaren for att transportera barnet mellan férskola och kvills-, natt- och
helgomsorgen. Kvills-, natt och helgomsorg omfattas inte av kommunens tre
manaders platsgaranti.

Fristdende forskola

I Kopings kommun finns dven fristaende férskolor. Du anséker om plats till
fristiende forskola genom att ta kontakt direkt med dem. Kontaktuppgifter finns pa
kommunens hemsida, www.koping.se.

Vem har ratt till plats?

For att ha ritt till forskola eller familjedaghem i Koping kommun ska barnet ha fyllt 1
ar och vardnadshavare ska ha en sysselsittning (se nedan). Vardnadshavare behéver
kunna styrka sin sysselsittning och uppvisa intyg pa begiran. Intyg kan vara till
exempel arbetsgivarintyg, studieintyg eller intyg om att vardnadshavaren ar
arbetssokande.

Om barnet av sirskilda skil behover borja forskola innan ett ars alder behover du
sOka dispens genom att fylla i en sdrskild bankett som finns pa www.koping.se.

Fran och med 1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar gar barnen i allmin forskola och
det finns moijlighet att anséka om kostnadsfri allmin forskola 15 timmar per vecka.
Aven denna bankett finns pa kommunens hemsida www.koping.se.

Alla barn, oavsett vardnadshavares sysselsittning, har ritt till allméan férskola. Men
vardnadshavare maste stilla barnet 1 k6. Kotiden 1 Képings kommun ér tre manader,
da kommunen tillimpar tre manaders garantitid. For allman forskola upp till 15
timmar i veckan behéver vardnadshavare inte ange sysselsittning.

Om barnet ska ga mer dn 15 timmar per vecka behover vardnadshavare styrka sin
sysselsdttning med ett intyg. Viktigt att tinka pa dr att om du som vardnadshavare
inte styrker din sysselsittning inom tre manader kan vi inte erbjuda ditt barn en plats.

Barnet ska vara folkbokfort 1 Képings kommun. Om sirskilda skal finns kan dven
barn som ir folkbokférda i anna kommun ha ritt till plats. Kontakta
placeringsenheten f6r mer information.
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Vardnadshavares sysselsattning

e Arbete eller studier

Om du som virdnadshavare arbetar eller studerar har du ritt att ha ditt barn i
forskola under arbetstid/studietid, inklusive tid for resor. Du maste styrka din
sysselsittning genom att limna arbetsgivarintyg eller studieintyg. Nir du séker
plats pa forskola lamnar du intyget till placeringsenheten. Nar ditt barn sedan gar
pa forskolan tar du med ditt intyg till avdelningen pa din férskola vid férfragan.
Arbetar du enbart helg har ditt barn inte ritt till forskoleplats. Med undantag for
allman forskola (barn 3-5 ar) som innebir ritt till 15 timmar per vecka for alla
barn.

e Forildraledig eller arbetssokande

Ditt barn har ritt till 15 timmar per vecka i férskola eller familjedaghem om du ar
forildraledig med annat syskon, oavsett alder. Eller arbetssokande som ar
inskriven pa Arbetsférmedlingen. Intyg fran Arbetsférmedlingen limnar du till
placeringsenheten.

e Kuvills-, natt- och helgarbete

Arbetar du regelbundet kvillar, nitter eller helger kan du ansékan om kvills-,
natt- och helgomsorg (omsorg pa obekvim tid). Behovet maste vara kontinuerligt
och inte kunna tillgodoses pa annat sitt. Omsorg pa obekvim arbetstid erbjuds
till virdnadshavare som arbetar pa sin ordinarie arbetstid och inte om
vardnadshavaren ér arbetslos eller sjukskriven mer dn en manad. Om inte
sarskilda skil foreligger. Arbetstiden ska styrkas med aktuellt intyg eller schema
fran arbetsgivaren. Képings kommun gor en prévning av varje enskild ansokan.
Omprovning av plats sker sedan tva ganger per ar.

Vid behov av sarskilt stéd

Forskola erbjuds dven barn fran ett ars alder med eget behov pa grund av familjens
situation, enligt 8 kap 5§ skollagen. Det ges ocksa barn som av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sirskilt stod 1 sin utveckling 1 form av férskola enligt 8 kap §7
skollagen. Kontakta placeringsenheten for mer information.



Att sbka plats

For att din ans6kan ska vara komplett dr det viktigt att du som véirdnadshavare limnar
intyget for din/er sysselsittning i samband med att barnet stills i ko.

Du anséker om plats 1 férskola och-familjedaghem pd www.koping.se. S snart vi har
behandlat din platsansékan far du en bekriftelse skickad till den e-postadress du angett. Du

kan sedan f6lja din ansékan i e-tjansten. Om du eller ditt barn har skyddade personuppgifter ska du i
stéllet ta kontakt med placeringsenbeten. Det finns ingen grans f6r hur tidigt du kan stilla ditt barn
1 k6. Men kom ihdg att ans6ka senast tre manader innan ditt 6nskade placeringsdatum da
kommunen tillimpar tre méinader platsgaranti.

Det ar viktigt att du/ni som virdnadshavare limnar intyg for din/et sysselsittning i samband
med att barnet stills 1 k6. Intyget skickar, mailar eller limnar du till placeringsenheten si snart
som méjligt. Har du frdgor — kontakta placeringsenheten.

Platsgaranti

Plats ska erbjudas senast tre manader (garantitid) efter det att din ansékan har inkommit.
Under férutsittning att du uppfyller behorighetskraven. Kommunens malsittning dr att
erbjuda plats frin den dag dd behovet finns. Datumet nér ansékan kommer in till
placeringsenheten giller som anmilningsdatum.

Placeringar sker utifrdn anmilningsdatum och tillging av lediga platser inom hela kommunen
samt vardnadshavarens 6nskemdl. Om det inte finns plats pd 6nskad férskola erbjuds du en
placering pa en annan férskola i kommunen. Du kan tacka ja till den erbjudna platsen men
stilla dig i k6 till omplacering.

Nir du Zackar nej till ett erbjudande om plats uppho6r platsgarantin att gilla och du férlorar
koplatsen.

Kvills-, natt och helgomsorg samt omplaceringskon omfattas znfe av platsgarantin.

Regler k6 och kotid
Om det blir konkurrens om plasterna sa férdelas de enligt féljande turordning:
1. Fértur giller barn i behov av sarskilt stod

2. Syskonfértur tillimpas 1 man av plats forutsatt att syskonet ar placerat pa
torskolan och att ansékan gjorts till samma foérskola

3. Kétid, hur ling tid du har vintat pa plats 1 den kommunala verksamheten

Om inte ansokan har kompletterats med intyg om vardnadshavares sysselsittning
kommer koétiden att f6rlingas tvd manader efter att garantitiden pa tre méanader har
gatt ut.

Efter fem manader tas ansékan som saknar intyg for sysselsittning bort ur kon.
Virdnadshavare dr da vilkomna att s6ka plats pa nytt om behov finns.
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Ansokan till kvalls-, natt och helgomsorg

Ans6kan gors pa sirskild blankett som finns pa www.koping.se. Du ska bifoga intyg
eller schema fran arbetsgivaren. Antalet platser ar begransat. Nar det finns en ledig
plats kommer du att fa ett erbjudande. Om du tackar nej tas du bort ur koén. Du ar da
vilkommen att dterkomma med en ny ansékan om behov uppstir.

Omplaceringsko

Om barnet redan har plats pa en forskola i kommunen och vill byta till en annan
forskola giller inte platsgarantin. I stillet giller kédatum/ans6kningsdatumet f6r
omplaceringen. Alla omplaceringar sker tva ganger per ar. Infér terminsstarten var
och host. Vid fragor om omplacering kontakta placeringsenheten.

Erbjudande av plats

Sa snart det finns en ledig plats kommer du att fa ett erbjudande via den e-postadress
som angavs i ansOkan. Om det finns tva vardnadshavare som inte bor pa samma
adress kommer dven den andra virdnadshavaren att informeras om erbjudandet.
Erbjudandet ska besvaras senast sista svarsdatum. Svarstiden 4r tio dagar. Vid
uteblivet svar senast sista svarsdag kommer erbjudandet att dras tillbaka och barnet
att tas ur kon. Och platsen kommer att erbjudas till en annan sékande.

Nir vi erbjuder en placering strivar vi alltid efter att erbjuda nagot av de tre
onskemal som du angivit i din ans6kan. Men om det inte finns ledig plats pa 6nskad
torskola erbjuds du en placering pa en annan férskola 1 kommunen.

| handelse av att du inte blir erbjuden plats pa nagra av dina énskade forskolor

e Du kan tacka jz till den erbjudna platsen och vilja att std kvar i
omplaceringské. En férutsittning dr att du anvinder placeringen.
Omplaceringar inom kommunen sker infér terminsstarten var och host i man
av ledig plats.

e  Om du tackar #g till ditt erbjudande tas din ans6kan bort ur kén och du ir
vilkommen att s6ka pa nytt om behov uppstar.


http://www.koping.se/

Nar du har en plats

Inskolning

Nir du har tackat ja till platsen blir du kontaktad av férskolans personal pa den
avdelning dir ditt barn fatt placering. Utifran placeringen fOr barnets inskolning kan
det faktiska startdatumet justeras (startdatum - det datum da barnet bérjar sin
inskolning). Vanligtvis brukar inskolningen ske under en till tva veckor. Inskolningen
anpassas utifran varje barns behov i 6verenskommelse med personalen. Du som
vardnadshavare behover finnas tillginglig under inskolningsperioden.

Anmal barnets néarvarotid

Nirvarotiden 4r en av faktorerna som styr vilken avgift du betalar. Det dr dirfér
viktigt att du uppger vilka tider ditt barn ska vara pa forskolan eller
familjedaghemmet. Du ligger in schemat fOr barnet via nirvarosystemet Tempus
hemma pa webben eller App:en. Scheman kan liggas in frin och med det datum
barnet borjar sin placering. Nedan hittar du reglerna for narvarotiden:

e Narvaro vid arbete/studier

Barnets nirvarotid ar de tider virdnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Barnet ska vara hemma under
foraldrars/vardnadshavarens semester och ledighet. Vid fordndrad sysselsittning eller
sysselsdttningsgrad ska vardnadshavaren/virdnadshavarna informera férskolan.

Om du borjar arbeta enbart helg dr nirvarotiden samma som f6r féraldraledig.

e Narvaro vid arbete under kvallar och helger

Foljande galler for barn som har placering pa Nattugglan — kommunens kvills-, natt
och helgomsorg.

Barnets nirvarotid 4r de tider virdnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Arbetsschema eller studieschema ska visas
upp for verksamhetens personal vid placerirngsstart och limnas f6r vidarebefordran

till chef.

Arbetsschema eller studieschema limnas till verksamhetens personal tva ginger om
aret da omprovning av plats sker, samt vid schemaindring.

Barnet ska vid ling sammanhingande nirvaro ha minst tva dygn sammanhingande
ledighet per vecka, motsvarande en helg. Da riknas dven den tid barnet ar i forskola
eller fritidshem, dagtid under veckorna in.

Enligt FN:s barnkonvention, artikel 31, har barn tatt till vila och fritid. Férskolans
malsittning ar darfor att alla barn ska fa dygnsvila frin verksamheten i genomsnitt

tva tillfallen per vecka. Detta diskuteras vid inlimnandet av schema till ansvarig
forskolechef.
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Om schematiden f6r barnet behover utékas efter att barnet fatt plats kontaktas
ansvarig chef och placeringsenheten. Barnet stills 1 ko for att fa mer tid 1
verksamheten. Den tidigare beviljade platsen behalls under tiden.

e Foréldraledig, arbetssdkande

Ditt barn har ritt till férskola ellerpedagogisk-omsotg (familjehem/dagbarnvirdare)

upp till 15 timmar per vecka. Om ditt barn gar pa forskola fordelas timmarna pa 5
timmar per dag under tisdag till torsdag, eller 3 timmar per dag under mandag till

fredag (s1stnamnda ga]ler ¢j i Kolsva) Qm-étpba;n-ga,r—pa—ﬁam%@dagk@m—foxddas

e Narvaro vid sjukskrivning

Om du blir sjukskriven giller barnets ordinarietider (de tider som gillde innan
sjukskrivningens borjan). Du kan samrdda med verksamheten om barnets
vistelsetider och limna in en dispensansokan om de 6nskade vistelsetiderna avviker
fran ordinarietider.

e Vid langre ledighet

Taxan foérindras inte vid lingre ledighet, som till exempel under semester och
sommarledighet.

Ansokan for undantag fran narvarotiderna

Om du vill gbra en ansokan om undantag fran narvarotiden ska du fylla i en
dispensansokan. Du hittar blanketten Ansokan om dispens pa kommunens hemsida
www.koping.se. Blanketten limnas direkt till férskolans rektor via

forskolan/avdelningen till rektor eller familjedaghemmet.

Samordning under sommar och jul

Under sommar och jul dr det manga barn som ir lediga. Da samarbetar flera
térskolor och slar thop sina verksamheter.

Planera for studiedagar

Under studiedagarna har personalen fortbildning, planering och utvirdering. Vi ber
er att respektera och planera for detta. Studiedagarna ingar i den ordinarie taxan och
ger inget avdrag pa avgiften. Kolsvas forskolor har fem heldagar och Koping har fyra
heldagar per lisar. Datum f6r studiedagarna hittar du pa kommunens hemsida

www.koping.se.

Efter 30 dagars franvaro réknas platsen som outnyttjad

Om du inte nyttjar din plats pa 30 dagar férlorar du ritten till platsen. Du far da gora
en ny ansékan om behov av plats uppstar. Undantaget ar 1 forvig meddelad franvaro
vid sirskilda skil sa som exempelvis sjukdom. I hindelse av 6vriga skil kan du
ans6ka om dispens.

10


http://www.koping.se/
http://www.koping.se/
so110
Överstruket

so110
Överstruket

so110
Överstruket

so110
Överstruket

so110
Överstruket


Uppge hushallets inkomst och sammansattning

Sa snart du har fatt en plats méste du anmaila hushallets inkomst. Den registrerar du i
var e-tjanst pa webben. Om du inte anmaler ndgon inkomst kommer du att fa betala
hégsta avgiften (maxtaxa).

Du ska dven kontrollera 1 var e-tjanst att alla inkomster 1 hushallet ér registrerade och
att vi har ritt uppgifter om hushallets sammansittning. Det vill siga vilka personer
som ingar i hushallet. Om du har fragor, kontakta placeringsenheten.

Med hushall avses ensamstiende eller sambos och makar som dr folkbokférda pa
samma adress. For att inkomsten ska ligga till grund for avgiften behover man alltsa
inte vara vardnadshavare till barnet. Med inkomst avses 16n fore skatt och andra
skattepliktiga inkomster enligt inkomstskattelagen (1999:1229). Om hushallets
sammansittning forindras (exempelvis att ni flyttar isir eller ihop) ansvarar du for att
snarast anmila det till placeringsenheten i K6ping da det paverkar din avgift.
Sambokontroll gérs kontinuerligt under hela aret.

Du ansvarar sjalv for att hushallets inkomstuppgift ar korrekt och aktuell. Om
inkomsten dr felrapporterad justeras avgiften i efterhand nir kommunen gor en
avgiftskontroll. Lds mer om retroaktiv avgiftskontroll lingre ned pa sidan.

Avgift

Avgift betalas tolv manader per ar enligt den 6verenskomna vistelsetiden, oavsett om
du anvander platsen eller inte. Inget avdrag pa avgiften ges for till exempel
inskolningstid, uppsagningstid, semester, lov och annan ledighet, studiedagar eller da
barnet dr sjukt. Bl6jor ingér inte i avgiften.

Kopings kommun tillimpar regler f6r maxtaxa. Det fungerar som ett tak for hur
mycket du ska betala. Maxtaxan justeras arligen utifran Skolverkets index.

Din avgift for férskola och annan pedagogisk omsorg beriknas utifran:

e Hushallets inkomst — avgiften beriknas i procent av hushallets
manadsinkomst. Den sinks respektive hojs vid bestaende forindringar fran
och den dag forandringen sker.

e Barnet narvarotid och alder — beroende pa om barnet gar 6ver eller under 15
timmar per vecka sa skiljer sig avgifterna at. Frin och med 1 augusti det ar
ditt barn fyller 3 ar giller allmin forskola, vilket innebar att avgiften blir lagre.

e Barnisamma hushall — med plats i forskola/ annan pedagogisk verksamhet

/ritids - om du har flera barn betalar du den hogsta avgiften for det yngsta
barnet. For det fjarde barnet betar du ingen avgift alls.
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Betalning

Faktura skickas ut f6r foregaende manad och forfallodatum ar den sista i samma
minad. Képings kommun erbjuder dven betalning via e-faktura och autogiro. Viljer
du autogiro kommer du dnda att fa hem en faktura som talar om hur mycket du ska
betala och nir, men pengarna dras automatiskt fran ditt konto pa férfallodagen.
Obetalda fakturor innebir att du forlorar rétten till forskoleplats. En
avbetalningsplan kan vid behov upprittas.

Delad faktura

Nir ett barn bor vixelvis hos vardnadshavare som har gemensam virdnad ska
vardnadshavarna ha varsin plats. Det anmiler du i var e-tjanst pa webben eller direkt
till placeringsenheten. Avgiften grundas pa den sammanlagda inkomsten i respektive
hushall. Detta kan innebira tva avgifter f6r samma barn men de sammanlagda
avgifterna kommer inte att Overstiga maxtaxan for en plats.

Retroaktiv avgiftskontroll

Det dr en rattvisefraga att alla betalar ritt avgift for plats i forskola, fritidshem och
annan pedagogisk verksamhet. Dirfér genomfor Kopings kommun arligen en
retroaktiv avgiftskontroll. Avgiftskontrollen genomférs med tvé ars f6rdrojning
eftersom Skatteverkets uppgifter inte finns tillgingliga tidigare.

Vid avgiftskontrollen jamfors uppgifterna som ar limnade till kommunen med
hushallets taxerade inkomst hos Skatteverket. Visar det sig att de uppgifter om
inkomst du lamnat till oss 4r hogre eller lagre an den faktiska inkomsten kommer det
att justeras genom att du i efterhand faktureras eller far tillbaka pengar for gillande
ar. Belopp under 600 kronor faktureras eller aterbetalas inte.

Nar ditt barn slutar hos oss
Uppséagningstid av plats

Nir ditt barn inte lingre behover plats pa forskola ska platsen sigas upp antingen via
e-tjdnsten pa webben eller genom att du kontaktar placeringsenheten.

Uppsigningstiden riknas frin den dag du siger upp/skickar uppsigningen. Det dr 60
dagars uppsigningstid och du betalar avgift for den tiden oavsett om du nyttjar
platsen eller inte. Om det finns tva vardnadshavare med olika folkbokféringsadress
och varsin placering f6r barnet behéver uppsigningen godkinnas av bada
vardnadshavarna.

Vid 6vergang till forskoleklass

For barn som ska borja 1 forskoleklass avslutats forskoleplatsen per automatik den 31
augusti. Information om fritidshem finns pd kommunenens hemsida www.koping.se.
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Kontakta placeringsenheten

Om du har fragor ar du vilkommen att kontakta placeringsenheten.

Placeringsenheten
Besoksadress: Nibblesbackevigen 17

Telefon: 0221-255 47
Telefontid:  mandag-fredan 10.00-12.00

E-post: placerirng@koping.se

Postadress:  K6pings kommun
Utbildningsforvaltningen

731 85 Koping

Om placeringsenheten i Kdpings kommun

Placeringsenheten har hand om placeringsirenden, férskolekd, omplaceringské samt
inkomst- och fakturafragor gillande férskola och fritidshem i1 Kopings kommun.
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Valkommen till vara olika verksamheter!

Forskola

Forskolan dr en egen skolform som ir till f6r barn fyllda 1 ar till och med den 31
augusti det ar barnet fyller 6 ar. Verksamheten bedrivs i lokaler som ér anpassade for
verksamheten. Oppettider f6r forskolorna ir mellan klockan 06.30-18.30. Samarbete
mellan avdelningar och forskolor kan ske under morgon- och kvillstid.

Allman forskola

I t6rskolan ingar allmin férskola f6r barn mellan 3-5 ar. Allmin foérskola ér inte

nagon sarskild form av férskola utan ingar 1 forskolans ordinarie verksamhet. Alla

barn som inte redan har en plats pa férskola erbjuds allmin férskola fran och med
hosttermins start i augusti det ar da barnet fyller 3 ar.

Ordinarie tre manaders kotid giller placeringar for allmdin forskola.

Information om férskolans syfte och barnets ritt till férskolan skickas ut inf6r host-
och vartermin till vardnadshavare f6r barn som saknar placering.

For dig som har omsorg dven under loven, eller om ditt barn har nirvarotid 6ver 15
timmar per vecka, innebdr allmin forskola att din avgift blir ligre frain och med

1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar. Det finns dven kostnadsfri allmin forskola, se
information nedan.

Kostnadsfri allmanforskola

Om ditt barn dr 35 ar och gar 525 timmar per ar. Det vill sdga 15 timmar per vecka
samt ir ledig under skolans lov (sportlov, pasklov, sommarlov, héstlov och jullov)
kan du ans6ka om att dndra placeringsform till kostnadsfri allmin forskola — da ar
verksamheten avgiftsfri.

Du kan endast anséka avgiftsfri allmin forskola t6r en lingre sammanhallen period.
Exempelvis under férildraledighet. Att byta till vanlig allmén forskola till exempel
under lov och sedan byta tillbaka ir inte mojligt.

Ansokan om kostnadsfri allman férskola gors pa banketten A/min forskola, dndring av

Pplaceringsform som du hittar pa www.koping.se.
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Kvalls-, natt- och helgomsorg

Kvills-, natt- och helgormsorg erbjuds i begrinsad omfattning f6r barn 1-10 ar vars
vardnadshavare har sitt ordinarie arbete pa kvillar, nitter och helger. Denna
verksamhet ligger 1 Koping. Om barnet har en annan forskola dagtid ansvarar
vardnadshavaren sjilv for att transportera barnet mellan forskola och kvills-, natt-
och helgomsorgen. Kvills-, natt och helgomsorg omfattas inte av kommunens tre
manaders platsgaranti.

Fristdende forskola

I Kopings kommun finns dven fristiende forskolor. Du ansoker om plats till en
fristaende forskola genom att ta kontakt direkt med den aktuella fristiende férskolan.
Kontaktuppgifter till de fristiende férskolorna hittar du pa kommunens hemsida,

www.koping.se.

Vem har ratt till plats?

For att ha ritt till forskola 1 Koping kommun ska barnet ha fyllt 1 ar och
vardnadshavare ska ha en sysselsittning (se nedan). Vardnadshavare behéver kunna
styrka sin sysselsattning och uppvisa intyg pa begaran. Intyg kan vara till exempel ett
arbetsgivarintyg, studieintyg eller intyg om att virdnadshavaren dr arbetssokande.

Om barnet av sirskilda skil behover borja forskola innan ett ars alder behover du
soka dispens genom att fylla i en sdrskild bankett som finns pa www.koping.se.

Fran och med 1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar gar barnen i allmin forskola och
det finns moijlighet att anséka om kostnadsfri allmin forskola 15 timmar per vecka.
Aven denna bankett finns pA kommunens hemsida www.koping.se.

Alla barn, oavsett vardnadshavares sysselsittning, har ritt till allmén forskola. Men
vardnadshavare maste stilla barnet 1 k6. Kotiden 1 Képings kommun ér tre méanader,
da kommunen tillimpar tre manaders garantitid. For allmin forskola upp till 15
timmar i veckan behoéver vardnadshavare inte ange sysselsittning.

Om barnet ska ga mer 4n 15 timmar per vecka behover vardnadshavare styrka sin
sysselsittning med ett intyg. Viktigt att tinka pa dr att om du som vardnadshavare
inte styrker din sysselsittning inom tre manader kan vi inte erbjuda ditt barn en plats.

Barnet ska vara folkbokfort 1 Kopings kommun. Om sirskilda skal finns kan dven
barn som ir folkbokférda 1 anna kommun ha ritt till plats.

Kontakta placeringsenheten f6r mer information.
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Vardnadshavares sysselsattning

e Arbete eller studier

Om du som vardnadshavare arbetar eller studerar har du ritt att ha ditt barn i
forskola under arbetstid/studietid, inklusive tid for resor. Du miste styrka din
sysselsittning genom att limna ett arbetsgivarintyg eller studieintyg. Nir du soker
plats pa forskola lamnar ni intyget till placeringsenheten. Nar ditt barn sedan gar
pa forskolan tar du med ditt intyg till avdelningen pa din férskola vid forfragan.
Arbetar du enbart helg har ditt barn inte rétt till f6rskoleplats. Med undantag f6r
allmin forskola (barn 3—5 ar) som innebar ratt till 15 timmar per vecka for alla
barn.

e Forildraledig eller arbetss6kande

Ditt barn har ritt till 15 timmar per vecka i férskola om du ar férildraledig med
annat syskon, oavsett alder. Eller arbetssokande som ar inskriven pa
Arbetstormedlingen. Intyg frain Arbetsformedlingen limnar du till
placeringsenheten.

e Kvills-, natt- och helgarbete

Arbetar du regelbundet kvillar, nitter eller helger kan du ansékan om kvills-,
natt- och helgomsorg (omsorg pa obekvam tid). Behovet maste vara kontinuerligt
och inte kunna tillgodoses pa annat sitt. Omsorg pa obekvim arbetstid erbjuds
till vardnadshavare som arbetar pa sin ordinarie arbetstid och inte om
vardnadshavaren ar arbetslos eller sjukskriven mer 4n en méanad. Om inte
sarskilda skil foreligger. Arbetstiden ska styrkas med aktuellt intyg eller schema
fran arbetsgivaren. Képings kommun gor en prévning av varje enskild ansékan.
Omprovning av plats sker sedan tva gianger per ar.

Vid behov av sarskilt stod

Forskola erbjuds barn fran ett drs alder med eget behov pa grund av familjens
situation, enligt 8 kap 5§ skollagen. Det ges ocksa barn som av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sirskilt stod i sin utveckling 1 form av férskola enligt 8 kap §7
skollagen. Kontakta placeringsenheten f6r mer information.



Att sOka plats

For att din ans6kan ska vara komplett dr det viktigt att du som vardnadshavare
limnar intyget for din/er sysselsittning i samband med att barnet stills i ko.

Du ansoker om plats i forskola pa www.koping.se. Sa snart vi har behandlat din
platsansokan far du en bekriftelse skickad till den e-postadress du angett. Du kan
sedan folja din ansokan 1 e-tjansten. Omz du eller ditt barn har skyddade personuppgifter ska
du i stillet ta kontakt med placeringsenheten. Det finns ingen grins for hur tidigt du kan
stilla ditt barn i k6. Men kom ihdg att ansoka senast tre manader innan ditt 6nskade
placeringsdatum da kommunen tillimpar tre manader platsgaranti.

Det dr viktigt att du/ni som virdnadshavare limnar intyg for din/er sysselsittning i
samband med att barnet stills i k. Intyget skickar, mailar eller limnar du till
placeringsenheten sa snart som mojligt. Har du fragor — kontakta placeringsenheten.

Platsgaranti

Plats ska erbjudas senast tre manader (garantitid) efter det att din ans6kan har
inkommit. Under forutsittning att du uppfyller behérighetskraven. Kommunens
malsdttning ar att erbjuda plats frain den dag da behovet finns. Datumet nir ansékan
kommer in till placeringsenheten giller som anmalningsdatum.

Placeringar sker utifran anmilningsdatum och tillgang av lediga platser inom hela
kommunen samt vardnadshavarens 6nskemal. Om det inte finns plats pa 6nskad
forskola erbjuds du en placering pa en annan férskola 1 kommunen. Du kan tacka ja
till den erbjudna platsen och samtidigt stilla ditt barn i k6 f6r omplacering.

Nir du fackar ne till ett erbjudande om plats upphor platsgarantin att gilla och du
torlorar koplatsen.

Kvills-, natt och helgomsorg samt omplaceringskén omfattas zne av platsgarantin.

Regler ko och kaotid
Om det blir konkurrens om plasterna sa fordelas de enligt f6ljande turordning:
1. Fortur giller barn 1 behov av sarskilt stod

2. Syskonfortur tillimpas i man av plats forutsatt att syskonet dr placerat pa
torskolan och att ansékan gjorts till samma forskola

3. Kotid, hur lang tid du har vintat pa plats 1 den kommunala verksamheten

Om inte ansOkan har kompletterats med intyg om vardnadshavares sysselsittning
kommer kotiden att forlingas tva manader efter att garantitiden pa tre manader har
gitt ut.

Efter fem manader tas ans6kan som saknar intyg for sysselsattning bort ur kon.
Virdnadshavare dr da vilkomna att s6ka plats pa nytt om behov finns.
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Ansokan till kvalls-, natt och helgomsorg

Ansokan gors pa sirskild blankett som finns pa www.koping.se. Du ska bifoga intyg
eller schema fran arbetsgivaren. Antalet platser ar begransat. Nar det finns en ledig
plats kommer du att fa ett erbjudande. Om du tackar nej tas du bort ur kén. Du ar da
vilkommen att aterkomma med en ny ansékan om behov uppstar.

Omplaceringskd

Om barnet redan har plats pa en forskola i kommunen och vill byta till en annan
forskola giller inte platsgarantin. I stillet giller kodatum/ansokningsdatumet f6r
omplaceringen. Alla omplaceringar sker tva ganger per ar. Infér terminsstarten var
och host. All omplacering sker i man av att lediga platser finns att tillga.

Vid fragor om omplacering kontakta placeringsenheten.

Erbjudande av plats

Sa snart det finns en ledig plats kommer du att fa ett erbjudande via den e-postadress
som angavs i ansOkan. Om det finns tva vardnadshavare som inte ir folkbokférda pa
samma adress kommer dven den andra viardnadshavaren att informeras om
erbjudandet. Erbjudandet ska besvaras senast det sista svarsdatum som finns angivet
1 erbjudandet. Svarstiden ar tio dagar. Vid uteblivet svar dras erbjudandet tillbaka och
barnet att tas ur kon. Och platsen kommer att erbjudas till en annan sékande.

Nir vi erbjuder en placering strivar vi alltid efter att erbjuda nagot av de tre
onskemal som du angivit i din ansokan. Finns ingen ledig plats pa nagon av 6nskade
forskolorna erbjuds en placering pa en annan forskola i kommunen.

| handelse av att du inte blir erbjuden plats pa nagra av dina 6nskade forskolor

e Du kan tacka jz till den erbjudna platsen och vilja att sta kvar 1
omplaceringské. En forutsittning ar att du anvander placeringen.
Omplaceringar inom kommunen sker infér terminsstarten var och hést 1 man
av ledig plats.

e  Om du tackar 7 till ditt erbjudande tas din ans6kan bort ur kén och du ér
vilkommen att soka pa nytt om behov uppstar.
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Nar du har en plats

Inskolning

Nir du har tackat ja till platsen blir du kontaktad av férskolans personal pa den
avdelning dir ditt barn fatt placering. Utifran placeringen for barnets inskolning kan
det faktiska startdatumet justeras (startdatum - det datum dad barnet borjar sin
inskolning). Inskolningen kommer att ske under tva veckor. Inskolningen anpassas
utifran varje barns behov i 6verenskommelse med personalen. Du som
vardnadshavare behover finnas tillginglig under inskolningsperioden.

Anmal barnets narvarotid

Nirvarotiden 4r en av faktorerna som styr vilken avgift du betalar. Det dr darfér
viktigt att du uppger vilka tider ditt barn ska vara pa férskolan eller
familjedaghemmet. Du lidgger in schemat f6r barnet via nirvarosystemet Tempus
hemma pa webben eller App:en. Scheman kan lidggas in fran och med det datum
barnet borjar sin placering. Nedan hittar du reglerna for nirvarotiden:

e Narvaro vid arbete/studier

Barnets nirvarotid ér de tider vardnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Barnet ska vara hemma under
forildrars/vardnadshavarens semester och ledighet. Vid férdndrad sysselsittning eller
sysselsattningsgrad ska virdnadshavaren/virdnadshavarna informera férskolan.

Om du borjar arbeta enbart helg dr nirvarotiden samma som for foraldraledig.

e Narvaro vid arbete under kvallar och helger

Foljande giller for barn som har placering pa Nattugglan — kommunens kvills-, natt
och helgomsorg.

Barnets nirvarotid dr de tider vardnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Arbetsschema eller studieschema ska visas
upp for verksamhetens personal vid placerirngsstart och limnas f6r vidarebefordran
till chef.

Arbetsschema eller studieschema limnas till verksamhetens personal tva ganger om
aret da omprovning av plats sker, samt vid schemaindring.

Barnet ska vid ling sammanhingande narvaro ha minst tva dygn sammanhingande
ledighet per vecka, motsvarande en helg. Da riknas dven den tid barnet ar 1 forskola
eller fritidshem, dagtid under veckorna in.

Enligt FN:s barnkonvention, artikel 31, har barn titt till vila och fritid. Férskolans
malsattning ar darfor att alla barn ska fa dygnsvila fran verksamheten 1 genomsnitt
tva tillfallen per vecka. Detta diskuteras vid inlimnandet av schema till ansvarig
férskolechef.



Om schematiden f6r barnet behover utokas efter att barnet fatt plats kontaktas
ansvarig chef och placeringsenheten. Barnet stills i ko for att fa mer tid 1
verksamheten. Den tidigare beviljade platsen behalls under tiden.

e Foréldraledig, arbetssékande

Ditt barn har ritt till f6rskola upp till 15 timmar per vecka. Nir ditt barn gar pa
forskola fordelas timmarna pa 5 timmar per dag under tisdag till torsdag. Alternativt
3 timmar per dag under mandag till fredag (sistndmnda giller ¢j 1 Kolsva).

Narvaro vid sjukskrivning

Om du blir sjukskriven giller barnets ordinarietider (de tider som gallde innan
sjukskrivningens borjan). Du kan samrdda med verksamheten om barnets
vistelsetider och limna in en dispensansékan om de 6nskade vistelsetiderna avviker
fran ordinarietider.

e Vid langre ledighet

Taxan forindras inte vid lingre ledighet, som till exempel under semester och
sommatrledighet.

Ansokan for undantag fran narvarotiderna

Om du vill géra en ansdkan om undantag fran niarvarotiden ska du fylla i en
dispensansékan. Du hittar blanketten Ansokan om dispens pa kommunens hemsida
www.koping.se. Blanketten limnas direkt till f6rskolans rektor via
forskolan/avdelningen till rektor.

Samordning under sommar och jul

Under sommar och jul dr det manga barn som ér lediga. Da samarbetar flera
férskolor och slar thop sina verksamheter.

Planera for studiedagar

Under studiedagarna har personalen fortbildning, planering och utvirdering. Vi ber
er att respektera och planera for detta. Studiedagarna ingar i den ordinarie taxan och
ger inget avdrag pa avgiften. Kolsvas férskolor har fem heldagar och Képing har fyra
heldagar per ldsar. Datum for studiedagarna hittar du pa kommunens hemsida

www.koping.se.

Efter 30 dagars franvaro réknas platsen som outnyttjad

Om du inte nyttjar din plats pa 30 dagar forlorar du ritten till platsen. Du far da gora
en ny ansdkan om behov av plats uppstar. Undantaget ar 1 f6rvig meddelad franvaro
vid sdrskilda skil sa som exempelvis sjukdom. I hindelse av 6vriga skil kan du
ans6ka om dispens.
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Uppge hushallets inkomst och sammansattning

Sa snart du har fatt en plats maste du anmaila hushallets inkomst. Den registrerar du 1
var e-tjanst pa webben. Om du inte anmaler ndgon inkomst kommer du att fa betala
hogsta avgiften (maxtaxa).

Du ska dven kontrollera i var e-tjanst att alla inkomster 1 hushallet ér registrerade och
att vi har ritt uppgifter om hushallets sammansittning. Det vill sdga vilka personer
som ingar i hushallet. Om du har fragor, kontakta placeringsenheten.

Med hushall avses ensamstiende eller sambos och makar som ir folkbokférda pa
samma adress. FOr att inkomsten ska ligea till grund for avgiften behdver man alltsa
inte vara vardnadshavare till barnet. Med inkomst avses 16n fore skatt och andra
skattepliktiga inkomster enligt inkomstskattelagen (1999:1229). Om hushallets
sammansittning forindras (exempelvis att ni flyttar iséir eller thop) ansvarar du for att
snarast anmala det till placeringsenheten 1 Koping da det paverkar din avgift.
Sambokontroll gors kontinuerligt under hela aret.

Du ansvarar sjilv {for att hushallets inkomstuppgift dr korrekt och aktuell. Om
inkomsten dr felrapporterad justeras avgiften i efterhand nir kommunen gér en
avgiftskontroll. Las mer om retroaktiv avgiftskontroll lingre ned pa sidan.

Avgift

Avgift betalas tolv manader per ar enligt den 6verenskomna vistelsetiden, oavsett om
du anvinder platsen eller inte. Inget avdrag pa avgiften ges for till exempel
inskolningstid, uppsagningstid, semester, lov och annan ledighet, studiedagar eller da
barnet ar sjukt. Blojor ingar inte i avgiften.

K6pings kommun tillimpar regler f6r maxtaxa. Det fungerar som ett tak for hur
mycket du ska betala. Maxtaxan justeras arligen utifran Skolverkets index.

Din avgift for forskola och annan pedagogisk omsorg beriknas utifran:

e Hushallets inkomst — avgiften beriknas i procent av hushallets
manadsinkomst. Den sidnks respektive hojs vid bestdende forindringar fran
och den dag forindringen sker.

e Barnet nérvarotid och alder — beroende pa om barnet gar 6ver eller under 15
timmar per vecka sa skiljer sig avgifterna at. Fran och med 1 augusti det ar
ditt barn fyller 3 ar giller allmin forskola, vilket innebir att avgiften blir lagre.

e Barnisamma hushall — med plats i forskola/fritids - om du har flera barn
betalar du den hégsta avgiften for det yngsta barnet. For det fjarde barnet
betar du ingen avgift alls.
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Betalning

Faktura skickas ut for féregaende manad och férfallodatum 4r den sista i samma
manad. Képings kommun erbjuder dven betalning via e-faktura och autogiro. Viljer
du autogiro kommer du dnda att fa hem en faktura som talar om hur mycket du ska
betala och nir, men pengarna dras automatiskt fran ditt konto pa foérfallodagen.
Obetalda fakturor innebir att du forlorar rétten till forskoleplats. En
avbetalningsplan kan vid behov upprittas.

Delad faktura

Nir ett barn bor vixelvis hos vardnadshavare som har gemensam virdnad ska
vardnadshavarna ha varsin plats. Det anmaler du i var e-tjdnst pa webben eller direkt
till placeringsenheten. Avgiften grundas pa den sammanlagda inkomsten i respektive
hushall. Detta kan innebira tva avgifter for samma barn men de sammanlagda
avgifterna kommer inte att Overstiga maxtaxan for en plats.

Retroaktiv avgiftskontroll

Det ir en rattvisefraga att alla betalar ritt avgift for plats 1 forskola och fritidshem.
Dirfér genomfér Kopings kommun arligen en retroaktiv avgiftskontroll.
Avgiftskontrollen genomfoérs med tva ars f6rdrojning eftersom Skatteverkets
uppgifter inte finns tillgangliga tidigare.

Vid avgiftskontrollen jimfors uppgifterna som ar limnade till kommunen med
hushallets taxerade inkomst hos Skatteverket. Visar det sig att de uppgifter om
inkomst du lamnat till oss dr hogre eller ligre an den faktiska inkomsten kommer det
att justeras genom att du i efterhand faktureras eller far tillbaka pengar f6r gillande
ar. Belopp under 600 kronor faktureras eller dterbetalas inte.

Nar ditt barn slutar hos oss
Uppsagningstid av plats
Nir ditt barn inte lingre behover plats pa forskola ska platsen sigas upp antingen via

e-tjansten pa webben eller genom att du kontaktar placeringsenheten.

Uppsigningstiden riknas frin den dag du siger upp/skickar uppsigningen. Det ir 60
dagars uppsigningstid och du betalar avgift f6r den tiden oavsett om du nyttjar
platsen eller inte. Om det finns tva vardnadshavare med olika folkbokféringsadress
och varsin placering f6r barnet behéver uppsigningen godkinnas av bada
vardnadshavarna.

Vid dvergang till férskoleklass

For barn som ska borja 1 forskoleklass avslutats forskoleplatsen per automatik den
31augusti.
Information om fritidshem finns pa kommunens hemsida www.koping.se.
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Kontakta placeringsenheten

Om du har fragor ir du valkommen att kontakta placeringsenheten.

Placeringsenheten

Besoksadress: Sveavigen 21

Telefon: 0221-255 47
Telefontid:  mandag-fredag 10.00-12.00

E-post: placerirng@koping.se

Postadress:  Kopings kommun
Utbildningsforvaltningen

731 85 Koping

Om placeringsenheten i Képings kommun

Placeringsenheten har hand om placeringsirenden, férskolekd, omplaceringské samt
inkomst- och fakturafrigor gillande férskola och fritidshem 1 Képings kommun.
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Beslut

e Foreslir utbildningsnimnden att anta féreslagna forindringar.

Beslutsunderlag
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